Guia para implementar en Administrador 2000®
la Addenda AUDI

TIPOS DE PROVEEDOR: M=MATERIAL PRODUCTIVO, S=SERVICIOS, FR=FLETES,
X=0OTROS. (NO APLICA PARA EL TIPO CG=COMPROBACION GASTOS PUBLICIDAD Y
AGENTES ADUANALES)

Proceso de Comercio Electrénico con transacciones y plantillas
Requisitos
Administrador 2000 ©
3.1. Configuracién:
3.1.1. Parametros de la Empresa.
3.1.2. Catélogo de Monedas.
3.1.3. Catéalogo de Clientes.
3.1.4. Catélogo de Productos.
3.2. Proceso para Generar la transaccién en Administrador 2000:
3.2.1. Generar una Factura electrénica.

wh e

4. Proceso de Pruebay Validacion.
5. Envio de la Factura electrénica a la Cadena Comercial.

1. Proceso de Comercio Electréonico con transacciones y plantillas

Transacciones || Formato || Canal / Intermediario
ORDEN DE COMPRA I I
DESADV/ASN I I
RECADV I [
PREFACTURA | [

FACTURA/CFD/ADDENDA  |XML propio |lcarga en el Portal cfdi.audi.com.mx
REMADV I [

Tipos de Addenda (por Tipo de Proveedor o Area de compra):
Tipo de Addenda I Plantilla y otros archivos

ADD-Audi-M-S-FR-X-150613.xsl
Otros archivos necesarios:
=  XMLAdd-Documento-Audi-M-S-FR-X.xml
= DATOSLecturaDocumento-Audi-M-S-FR-X.xtr
= DATOSEscrituraDocumento-Audi-M-S-FR-X.xtr
= XMLAdd-Partida-Audi-M-S-FR-X.xml
= DATOSLecturaPartida-Audi-M-S-FR-X.xtr
= DATOSEscrituraPartida-Audi-M-S-FR-X.xtr
Contactos:
Nombre || Teléfono ” ext. || Correo || Observaciones
Carlos Meza ||5118-0300 ||2203 ||Car|os.meza@ateb.com.mx ||PAC ATEB
Luis cabrera ||5118-O300 ||2302 ||Luis.cabrera@ateb.com.mx ||PAC ATEB
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2. Requisitos Previos

El sistema del Administrador 2000 © requiere, para la correcta recepcion y envio de Transacciones Comerciales
Electronicas a la Cadena Comercial, que el usuario tenga cubiertos los siguientes puntos:

Conexion a internet.

No. de Proveedor proporcionado por Audi México.

No. De Orden de Compra de Audi México.

Sistema Administrador 2000® v4.4 NC 140411 o superiof.

Los archivos mencionados en la seccion Plantilla y otros archivos.

Para cubrir los requerimientos de esta Addenda, el Administrador 2000© ocupa su funcionalidad de captura de datos
adicionales, estos datos adicionales pueden ser capturados a nivel documento, a nivel partida o ambos, para que se
ejecute sin problemas esta funcionalidad es necesario que el archivo “midas.dll” se encuentre en la misma carpeta
donde se encuentra el ejecutable (X2000.exe) del Administrador 2000©. Si no se encuentra este archivo en el lugar
indicado solicitelo al departamento de Soporte Técnico de Control 2000.

3. Administrador 2000 ©
3.1 Configuracion del Administrador 2000 ©

3.1.1 Parametros de la Empresa.

A continuacion se menciona la informacion que hay que configurar o capturar en las diferentes carpetas o pestafias
gue conforman los Parametros de la Empresa.

Pestafna “Generales”

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por ello y en caso de que el
proveedor requiera facturar en varios tipos de moneda serd necesario tener habilitado el parametro “Manejo de
MultiMoneda” en la pestafia “Generales” del modulo “Parametros de la Empresa”, si el proveedor no maneja
varios tipos de moneda no es necesario activar este parametro.

cF0 | cE | comexion|cr2 |B2 |z | cAM | otros | Automatizacion |
Generales I Dnmicilinl Clientesl Prnveednresl Pruduc‘tnsl Decirnalesl Cnnﬂguraciﬁnl
Nimero IZ—
Nombre IEMPRESA NUEVOS ESTATUS
Directario... | I‘.‘.DANIELH".EI.1PF‘.ES" S_13080MEMPRESA NUEVOS ESTATUS
RFC [AAr0t0101AAA

Fecha pINA1B%...| |11ID1I2EHIJ l—

No. Accesos / Mito. T Nombr
de Datos 999 |A Sucursal

No. de Dias para I 599 ZI [~ Hacer &l Mito. de Datos antes de Respaldar

Rezpaldo
Régimen Fiscal I Persona Moral, Régimen General de Ley j

Lugar de Expedicion I'I'Ialnepantla de Baz, Estado de México
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Pestafia “Domicilio” sub pestafia “Empresa”

En esta Addenda se considera el dato de la direcciéon de correo del proveedor, el cual se toma de la direccién
capturada en el campo “EMail” ubicado en la pestafia “Domicilio” sub pestafia “Empresa”. Este dato es de
caracter obligatorio para las Addendas tipo S, FR y X, mientras que para la Addenda tipo M es de caracter opcional.

cFp | cE | conexion|cr2 |B2 |2 | cRm | otros | Automatizacion |

Generales Domicilio | Cliente.sl Pruveedure.sl Productos Decimalesl Cunﬁguraciénl

=

<[x[< J§

| Sucursal |
Calle Iﬁwen ida Gustave Baz Prada
No. Ext. [47 No. Int. |501 cP W
Referencia IEntre Avenida 10 de Mayo y Avenida Santa Mdnica
Colonia I)(Dcnyahualcu DE:::;LITDED: lm
Ciudad ITIaIn epantla de Baz
Estado IEstadu de México Teléfono I—
Pais IMéxicu Fax l—
I EMail Imailparam@gmail.cnm.rﬂx I
Ho- e Localzacen [o00000000000

3.1.2 Catalogo de Monedas.

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por lo que es muy importante
que se asigne correctamente el valor correspondiente en el campo “Tipo de Moneda Fiscal” a cada uno de los

tipos de moneda utilizados. Para esta Addenda solo seran validos los tipos de moneda Peso Mexicano, Délar y
Euro.

Listado  Detalle |

Clave ILD(P Nombre IPESOS

Tipo de cambio I 1.0000
Referencia
. |I'|'I.N.
Tipo de Moneda -
| Fiscal IPe.su Mexicano j I

Moneda XML IPesu Mexicano
’—Integraciﬁn Bancos

honeda (B2)... | | |

| [
[ CONSULTA |

3.1.3 Catalogo de Clientes

A continuacién se menciona la informacién para la Addenda que es necesario configurar o capturar en el registro del
cliente en el Catalogo de Clientes.
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Pestaiia “Generales”

Para todos los tipos de Addenda AUDI México es requerido capturar en el campo “No. De Proveedor” la clave o
namero de proveedor que le fue asignado por AUDI México. Este nimero de proveedor debe constar de 10
caracteres.

Para los tipos de Addenda M, S, X y FR es opcional adjuntar archivos dentro de la Addenda.. Para poder adjuntar
archivos a esta Addenda es necesario activar la casilla “Indicar Archivos Relacionados”.

4 Cliente: 102042/AUDI MEXICO = ===

Listado Generales lAdicinnaI] Acumulados (desactualizadns}]

v
Clave |1:3:.;2 Nombre |AUDI MEXICO x
7

Tipo |Macional - [ Ultimo Nivel [~ Mostrador

R azdn Social |

RFC [SUDDTOTOA44 Contacto

Direccidn. . EMail o~
Mo, Loc. Global :
Fecha de Alta... ,m Status ,Wl I
Moreda... |M><F' | PESO
Wendedar... | | <Minguro:
Concepto Precio... |PUB | PUBLICO

Limite de Crédita $000 [~ Avisa Sobregirol Mo. de Provesadar |DDDDDB?891
Descuento (%] 0.00 Plazo de Pago | 0 dias
e Do ET ipo de :'%""0*’ Archivos POF [.pdf]
v Indicar Archivios Misian ce Liocs.

Relacionados

=200y
soueawadwa

L

l

44|
|

SOLELISWOS

Id4D
l

0o 4

Clientes: 52 EDICION

Pestaiia “Generales” sub pestaiia “CFD/CE”

Es requerido capturar en el campo “Referencia Receptor” el Tipo de Addenda que se reportara en el CFDI. Los
Tipos de Addenda soportados son:

M para el tipo Material Productivo.
S para el tipo Servicios.

FR para el tipo Fletes.

X para el tipo Otros.

Si el proveedor no sabe cual es el tipo de Addenda que debe reportar, deberd de preguntar al Departamento de
Cuentas por Pagar de Audi México, correo electrdnico: Info.accounts.payable @audi.com.mx.
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. Cliente: 103042/AUDI MEXICO E=R(E=H

4

Listado (Generales | Adicional | Acumulados (desactualizados) | v
Clave |1 030-42 Nombre IAU DI MEXICO x
Tipo INaciuna| vl ¥ Uttimo Nivel I~ Mostrador 2

H

= - piis

Integrar IEPS al Precio .
in 32 Plantillas Addenda... | O —

WVersion CFD e [¥ Generar CFDs con Acentos - g

[~ Dsctos. x Partida en CFDs o =2 ]

Descripeion Dscio, I [~ Enviar XML x Email en Linea g3 @
Archivo a Enviar——— ﬁ a.

Método de pago... | {= Lrchivo XML S N

I ’7(‘ Archiva Emisidn o

Ref. método de pago I  Amhbos n

—CE
o
Referencia Emisor g
. - s . o
Referencia Receptor Fr I [~ Distribucion x Partida %
. . o
it (7]
Socio/Comprador | <Ninguno= jl <Ninguno= j a
—DESADV (ASN) ol
Plantilla. generaciﬁnl I ﬁ
.
Flantila Nombre... | | =S
= I - I r~ I (=l I !
Clientes: 52 | EDICION | [

Es necesario indicar los archivos que el sistema utilizar4d para la generacion de la Addenda asi como la
configuracidn de los parametros correspondientes. Esta Addenda aplica solamente para el CFDI Factura, por lo que
solo debera configurarse para el Tipo de Documento correspondiente.

Es necesario indicar los archivos que el sistema utilizard para la generacion de la Addenda asi como la
configuracion de los parametros correspondientes. Esta Addenda es aplicable para los tipos de documento Factura
Electrénica, Nota de Cargo y Nota de Crédito, por lo que es necesario realizar la siguiente configuracion para cada
uno de estos tipos de documento. El registro de configuracion de la Addenda debera constar de la siguiente
informacion:

Documento: Seleccionar Tipo de Documento utilizado para la generacién del documento.
Plantilla: Seleccionar el archivo ADD-Audi-M-S-FR-X-150613.xsl

XML: Se captura el nimero O

Eliminar NS en Addenda: Se captura el nimero 0

Posicién NS: Se captura el nimero 0

XML encabezado: Seleccionar el archivo XMLAdd-Documento-Audi-M-S-FR-X.xml

XTR encabezado (lectura): Seleccionar el archivo DATOSLecturaDocumento-Audi-M-S-FR-X.xtr
XTR encabezado (escritura): Seleccionar el archivo DATOSEscrituraDocumento-Audi-M-S-FR-X.xtr
XML partidas: Seleccionar el archivo XMLAdd-Partida-Audi-M-S-FR-X.xml

10 XTR partidas (lectura): Seleccionar el archivo DATOSLecturaPartida-Audi-M-S-FR-X.xtr

11. XTR partidas (escritura): Seleccionar el archivo DATOSEscrituraPartida-Audi-M-S-FR-X.xtr.

[ =] [~ - L ] — Pia o v;

CoNoOOA~ALWNE

e
Documento |Plantilla Plantilla para validacion del contenido IPIantiIIa para val'n:lacl
*|FACI Addendas\tDD-Cadena-Comercial-v10-111 CIEIS.st ?

& Plantillas: / - O
] ] - ] + — - o 7 ¢ 4
XSD Archivo XSD ruta NS atributo NS walor | ~
] ¢
< >
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I ] = =g +* =] - P a2 [
XML encabezade |XTR encabezado (lectura) |XTR encabezado (escritura) I)(ML partidas | XTR partidas (lectura) [XTR partidas (escritura) | ~

?
| | 1 | | o —

W

>

3.1.4 Catalogo de Productos

A continuacion se menciona la informacién que se contempla en la Addenda y que es necesario capturar en el
registro de cada producto o servicio que se factura a la Cadena Comercial.

Pestaia “Generales”

Es requerido que el producto o servicio a facturar tenga asignada una unidad base, este dato se asigna en el campo
“Unidad Base”.

1 Producto: 0001008/NOMBRE PRODUCTO A FACTURAR =n(E=E
Listado Generales |Adiciunal| Acumulados (desactualizados) | v
cme|uuu1-uus T INOMERE PRODUCTO A FACTURAR X
- ™ Desglosar Entradas
Tipo IPruductD j SubTipo I Producto Termlnadj | I Desglosar Kit en XML ?
Cédigo | 1234567891123 [ Utimo Nivel Cadigo UPC [3211987654321 F
Descripcion IDescripciun del producto a facturar Z
Descripcion z
Adicional g bl
Controt Saldos (=1 =3
. - . @ (3
¥ Inventariado [~ Serializado [~ Saldos Negativos zZ|o =
[~ Pedimentos [~ Lotes ¥ Saldo Referencial d|3 &
B[E
Tipo de Costeo IPrDmediu vl [ Gravable VA (%}| 16.00% ®
Status IAcfer 'l EPS (% | 0.00%
(%) 3
Costo Detalista (%) | 0.00% RetvA(%)|  0.00% RetISR(%)|  0.00% 8|l —
W
Marca... | I |<Ninguna> j
Linea... <Ninguna= j g: g:
I Unidad Base .| [cJa Presentacion (3|3
]
3|
i =
Referencial... IPZA IPIEZA vl || :-;;_ 2
I Uk. Costo Utilidad =t
12 0.00 o= 0.00%
R de Entrada s Minima (%} F
Asignar la Clave del Producto al Nimero Cta. Predial -
de ldentificacion en CFDs . s
= | E | E L | &
[Productos: 20 EDICION |

Pestaiia “Adicional”

Numero de Parte. Se refiere al nimero de parte o cédigo con el que AUDI México identifica al producto o servicio
que se le factura. Este dato se captura en el campo “Cédigo Cliente” ubicado en la pestafia “Adicional” sub
pestafia “Clientes”.después de haber agregado un registro para el cliente AUDI México. Este dato es obligatorio
para la Addenda tipo M, es opcional para los tipos de Addenda S y X, mientras que para la Addenda tipo FR no
aplica.

Para agregar el registro debe ubicarse en la pestafia “Adicional” sub pestafia “Clientes”, deberd presionar el
boton “+” para agregar un nuevo registro o poner en edicion el ya existente, y asi poder capturar la informacién que
a continuacion se indica.
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Primeramente es necesario seleccionar el Cliente Audi en el campo “Cliente”, después hay que capturar en el
campo “Cédigo Cliente” el nimero de parte con la que Audi identifica a ese producto. Para guardar la informacion
se da clic en el botén “Guardar Registro” (palomita negra).

I
o

[ @

- Producte: 000R008NOMERE PRODUCTO A FACTURAR

| Listads | Gensrpiey Adcional rhiskzaden) |
B x

) . S | %]
e I
=)D
5 8
&
3| &
; B |
3l & |
;ﬂﬂ
e
I
2]
1 - | [ " | [
|Productos: X COMSILTA

3.2 Proceso para Generar la transaccion en Administrador 2000 ©

3.2.1 Generar una Factura Electrénica.

A continuacién se menciona la informacién que es considerada por la Addenda y se captura al momento de generar
el documento. La informacion que no se menciona aqui debera capturarse como siempre.

Audi México indica que no se debe considerar mas de una Orden de Compra en una factura y que para cada Nota
de entrega (Rbo. mercancia) se generara una sola factura.

Pestaiia “Detalle” seccion Generales

En la pestafna “Detalle” seccién Generales se debe contemplar la siguiente informacién.
Para la Addenda es considerado el dato del nimero de Orden de Compra el cual se captura en el campo “No.

Orden Compra”, este dato debe constar de 10 caracteres, para la Addenda tipo S es de caracter obligatorio
mientras que para las adendas tipo M, FR y X es de caracter opcional.
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5 Facturacion
Ligtago Detalle |
Generales
Serie/ T, . -
Tipo... | [rD1 | FacTURA ELECTRONICA NORMAL Jd It P | 000112 [ Ligar Docs...
Ii Ii Serie/ Folio
Fecha... 04122012 SigEncia... I~ Doc. A Fiscal I i}
—Datos del Cliente &
- w 4
Cliente... 1030-30 CLIENTE PRUEBAS ADENDA 0.00 =
LI I I — e ™ Dev. Efectivo LEsmieles] g
0. de 0. Orden o S . 0.
Agente... | | oo IPrUDDDEHBD — |0RD454. Banco | Comisin (%) | 0.000000% g i
Concepto Precio MAY MAYOREQ Recepcion... 0411212015 = Piazo Pago I 30 dias = =
loneda MXP PESOS = 5]
Destino T. de Cambio I 1.0000 Periodo (Mingun ~ B
B o
[ & = =] i =] " = ﬁ’
No.|Producto |Descripei| Ccantidad | cant Ref [precio Unitario| Precio=nva  [p Dscto [imp. Dse| s nva [imp. ERS (Gfj% Ret va | mp. Total  [En mporte| A =8
» 1 PrROD-01 PRODUCT 1.00 0.00| $10,00000) $10,000.00) 0.00 S$0.00 0.00% S00000  16.00%  S&400.00
2 |PROD-02 PRODUCT 2.00 0.00] $3,50000 §4060.00) 0.00 $0.00 16.00%  S00000 0.00%|  §8,120.00 B
[ -
CFD v
CE v
N =
< >
Importe Neto $ 17,000.00 Importe IEPS $0.00  Importe Ret. ISR $0.00 [ Anticipo
Importe Dsctos. $0.00 Imporie [EPS (GD) $0.0000 Importe Total $16,520.00 [ Envio a terceros
Importe VA $1,120.00  Importe Ret. VA $ 1,600.00 Total Unidades 3.00 [ En Parcialidades
E | = | - | > | [
ﬁ}ocumentos: 17 [ CONSULTA | [ | No definido |

Sub Pestana “Observaciones”

Para esta Addenda es considerado el Nimero de Nota de Entrega, este dato se captura en el campo “Folio” del
“Recibo de Mercancias”, debe constar de 10 caracteres, para la Addenda tipo M es de caracter obligatorio y para
las Addendas tipo S, FR y X es de caréacter opcional.

Cuando el CFDI que se va a generar es para cancelar o sustituir algin otro CFDI entregado anteriormente a AUDI
México, debe capturarse en el campo “Dato 3” el nimero de factura que se cancela o sustituye.

s Facturacion E’E
Listado Detalle J
~Observacionss del Documento =]

é x

] s
= || —

| D

7
sl &
8

g| ik
3| —

= B
-
Datos Extra 421D -
Dato 1 I Dato 2 I ato 3 EMail CFD -

ipo Envio CFDI

L‘ |nu1 IED'CD"‘ @ Enlinea Enlote EE |

Régimen Fiscal IREGIMEN GEMERAL DE LEY PERSONAS I.|DRj Ei
Integracién Contabl 1 fRecibo de Marcancias —

’7 Concepta... I I | Folio I J
] | -« | > > [
Documentos: 1392 | CONSULTA [ | Mo definido |
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Datos adicionales a nivel partida

Al terminar la captura normal de los datos de la partida se presenta un formulario llamado “Datos Adicionales
Addenda” para complementar la informacion requerida por la Addenda a nivel partida.

A continuacion se menciona la informacién adicional a nivel partida que es considerada para los diferentes tipos de
Addenda. Se menciona el dato que se reporta en la Addenda, el nombre del campo adicional que se presenta en la
forma de “Datos Adicionales Addenda” para capturar el dato, asi como la obligatoriedad que indica si el dato es
opcional (que se puede omitir) o es obligatorio (que NO se debe omitir).

Datos adicionales a nivel partida que aplican de la misma manera para los cuatro tipos de Addenda, M,S,X y
FR.

Dato a capturar Campo para su captura Obligatoriedad
Posicion del producto indicada en la . . .
orden de compra. NumPartidaOC Obligatorio
Texto libre para hacer alguna .
observacion a nivel partida. Nota Opcional

Para desplegar el campo “Nota” y poder capturar algin texto en él, es necesario dar doble click sobre el campo que
aparece con el texto “DATASET” debajo de la columna “NotasPartida”.

, .
4 Datos Adicionales | o 6= % 0.00 $0.00) 16.00%
NumPartidaOC | NotasPartida W
nE ATASET) ==/ =
Nota | -

I|texto nota para la partida 3

Para més detalle sobre la captura de informaciéon en los campos tipo DATASET ver el tema “Captura de
informacién en campo adicionales tipo DATASET” méas adelante.

Datos adicionales a nivel documento

Al terminar la captura normal del documento y después de haber dado clic sobre el boton “Guarda el Documento”,
se presenta un formulario llamado “Datos Adicionales Addenda” para complementar la informacién requerida por
la Addenda a nivel documento.

A continuacién se menciona la informacion adicional a nivel documento que es considerada para los diferentes tipos
de Addenda. Se menciona el dato que se reporta en la Addenda, el nombre del campo adicional que se presenta en
la forma de “Datos Adicionales Addenda” para capturar el dato, asi como la obligatoriedad que indica si el dato es
opcional (que se puede omitir) o es obligatorio (que NO se debe omitir).

Si el proveedor tiene alguna duda sobre qué informacion capturar en los conceptos mencionados a continuacion,
debe de aclararlo directamente con AUDI México.

Datos adicionales a nivel documento que aplican de la misma manera para los cuatro tipos de Addenda,
M,S, Xy FR.

Dato a capturar Campo para su captura Obligatoriedad
Texto libre para hacer alguna
| observacién a nivel documento.

NotaDocumento Opcional
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Para desplegar el campo “NotaDocumento” y poder capturar algin texto en él, es necesario dar doble click sobre

el campo que aparece como “DATASET” debajo de la columna “Notas”.

ITranspurtistaI Notas ¢
(DATASET) |ATASET] -]

I|Esta s una nota anivel documento

NotaDocumento | -

Datos adicionales a nivel documento para Addenda tipo M = Material Productivo.

Unidad de Negocio de Audi México. UnidadNeaocio Opcional
Disponible en la orden de compra 9 P
Correo electrénico del solicitante en CorreoSolicitante Opcional
Audi México P

Datos adicionales a nivel documento para Addenda tipo S = Servicios.

Dato a capturar Campo para su captura Obligatoriedad \
U_mdad_de Negocio de Audi México. UnidadNegocio Opcional
Disponible en la orden de compra
Correo electrénico del solicitante en - .

A CorreoSolicitante Opcional
Audi México

Datos adicionales a nivel documento para Addenda tipo X = Otros.

Dato a capturar Campo para su captura Obligatoriedad \
U_nldad_de Negocio de Audi México. UnidadNegocio Opcional
Disponible en la orden de compra

Correo electrénico del solicitante en - . .

Audi México CorreoSolicitante Obligatorio

Datos adicionales a nivel documento para Addenda tipo FR = Fletes.

Dato a capturar Campo para su captura

Obligatoriedad

Corr_eo eI_ectrénico del solicitante en CorreoSolicitante Opcional
Audi México

Numero BFL NumeroBFL Opcional
Guia Aérea Master GuiaAereaMaster Opcional
Guia Aérea House GuiaAereaHouse Opcional
BL Master BLMaster Opcional
BL House BLHouse Opcional
Cédigo Flete CodigoFlete Obligatorio

Pagina 10 de 15



FechaETD (se debe capturar con el
ETD formato DD-MM-AAAA). Ejemplo 14- Opcional
04-2015.
FechaETA (se debe capturar con el
ETA formato DD-MM-AAAA). Ejemplo 14- Opcional
04-2015.
Nombre Usuario NombreUsuario Opcional
Direccion Origen DireccionOrigen Opcional
Direccién Destino DireccionDestino Opcional
Peso Bruto PesoBruto Obligatorio
Peso Neto PesoNeto Obligatorio
Volumen Volumen Obligatorio
Total Piezas TotalPiezas Opcional
Descripcién Descripcion Opcional
Numero Identificacion Flete NumldentificacionFlete Obligatorio
Hgmg:g CE:(CJS;%?ES:? /'Numero caja/ NumCont-Caja-Eco Obligatorio

Para desplegar los campos mencionados en la tabla y poder capturar la informacién correspondiente al tipo de
Addenda FR, es necesario dar doble click sobre el campo que aparece como “DATASET” debajo de la columna
“Transportista”.

ROD-01 PRODUCT 4 Datos Adicionales Addenda 0 - I o | B
ROD-08 PRODUCT
|CDrreDSD licitante ‘Transpurlista ‘ Notas ‘/
H correosolicitante@gmail.com J (DATASET) x

(5]

NumeroBFL GuiaAerealaster |GuiaAereaHnu5e |BLMaster BLHouse ‘CumgnFleta |FachaETD FechaETA |NnmbreUsuariu

[+

-

« b

Captura de informacion en campo adicionales tipo DATASET

Cuando un campo adicional muestra el texto “DATASET” significa que la informacion para ese campo puede estar
integrada por uno O varios campos y por uno o varios registros. Para capturar informacién en los campos de tipo
“‘DATASET” hay que realizar el siguiente proceso:

» Dar un primer clic sobre el campo para seleccionarlo.

» Dar un segundo clic para que se despliegue un pequefio botoén con tres puntos “...".

» Dar clic en el botén con tres puntos “...” para que se despliegue un nuevo formulario en el que apareceran
varios registros con los campos a capturar. Nota: En la imagen se muestra solo un ejemplo de la manera
como se mostrara la forma descrita, los nombres de los campos pueden no corresponder con los nombres
especificados en los parrafos anteriores.

- Datos.. — O
CllR:cepmon «
(DATASET)| L Tl

Tienda NumRecepcion|FechaRecepcion| A

K4

En los formularios que se desprenden de un campo adicional tipo “DATASET” y que estan integrados por varios
registros, se pueden llevar a cabo las siguientes acciones:
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Capturar la informacién que corresponda en cada uno de los campos.

Agregar un nuevo registro para capturar mas informacién. Ubicarse en el Gltimo registro y presionar la tecla de
direccion “Flecha hacia abajo”.

Eliminar un registro. Ubicarse en el registro a eliminar y presionar la combinacion de teclas “Ctrl” + “Supr”.
Terminar la captura. Para terminar con la captura de datos en este formulario desprendido de un campo adicional

tipo DATASET, basta con dar clic en el boton “X” ubicado en el angulo superior derecho del formulario para
regresar al formulario anterior.

Adjuntar archivos a la Addenda

Al terminar de capturar la informacion adicional, si en el catalogo de clientes se habilito la opcion “Indicar Archivos
Relacionados”, se presentara la forma “Archivos Relacionados” para poder seleccionar los archivos y adjuntar
éstos a la Addenda codificados en base 64. De acuerdo a la definicion de requerimientos de la Addenda, el adjuntar
archivos es de caracter opcional, no obligatorio. Si se adjuntan archivos no podran ser mas de tres, esto aplica de la
misma manera para los cuatro tipos de Addenda, tipos: M, S, Xy FR.

® Archivos Relacionados

No. Inrchivo

| »
1 B, 3=

| *

Los pasos a seguir para poder adjuntar algan archivo son los siguientes:

1.Se da clic en el boton “+”.

2.Se dan 2 clics sobre el campo “Archivo”, se visualizara un botén con tres puntos.

3.Se da clic sobre el botén con tres puntos.

4.Se desplegara la forma del explorador de archivos del sistema operativo para que el usuario pueda seleccionar el
archivo a adjuntar.

5.Una vez que el archivo haya sido seleccionado, dar clic en el botdn “Aceptar” para guardar los cambios.

Estos pasos deberan repetirse para cada archivo que se quiera adjuntar.

Es importante que para el momento en el que se presente esta ventana de “Archivos Relacionados” ya se tengan
perfectamente ubicados los archivos que deben ser agregados como parte de la Addenda, ya que para el caso del
CFDI, una vez generado el XML del CFDI con Addenda (documento ya timbrado por el PAC) éste ya no podra
modificarse y no se podra adjuntar ningun archivo mas.

Si el usuario del sistema no conoce o no tiene ubicados los archivos que debe incorporar a la Addenda, lo més
recomendable es que no capture el CFDI hasta tenerlos ubicados, o que deshabilite la opcion de envio a timbrar en
linea para que el documento quede en el sistema con el estatus de “Captura”, y asi poder agregarle posteriormente
los archivos a adjuntar en la Addenda.

Para deshabilitar temporalmente el envio a timbrar se puede seguir cualquiera de los dos métodos siguientes:
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1. Desactivar Envios de CFDIs. Se da clic en el menu “Herramientas” y se da clic sobre la opcién “Desactivar
Envios de CFDIs”.

A Administrador 2000 RED Version 4.4
Archive Méodulos Catdlogos Reportes  Procesos m‘u'entana Ver  Ayuda

WD == o HE Ay - 4  Regeneracién de indices de la empresa &

Regeneracion de indices de la aplicacién —

Bitacora de salidas anormales...
Bitdcora de envios y descargas...

Crear copia de archive de proteccién

Desactivar Envio de CFDIs

Mantenimiento de dates...

Re-iniciar datos de la empresa..

Importar catalogos ASCI...

Mientras se encuentre configurado el sistema de esta manera, al terminar la captura de cualquier CFDI se
presentard el siguiente mensaje, quedando el documento en color rojo y con el estatus “Captura”.

Administrador 2000... “

./.- & .l\.
| |
-

Esta magquina no tiene configurado el envic de CFDIs

Posteriormente, cuando ya se quieran enviar a timbrar los documentos, deberd dirigirse huevamente al menu
“Herramientas” y dar clic ahora en la opciéon “Activar Envio de CFDIs”. Al establecer esta configuracion se
activara nuevamente el envio a timbrar del CFDI y ya no se presentara el mensaje anterior.

2. Desactivar el envio a timbrar en linea. Este método consiste en deshabilitar la opcién “Enviar CFDIs en linea”
gue se encuentra en Parametros de la Empresa - CFD -2 CFDI, con ello se le esté indicando al sistema que
cuando se concluya el proceso de captura de un CFDI no envie en automatico a timbrar el documento, no se
presentara ningun mensaje, los documento capturados quedaran en color rojo y con el estatus “Captura”. El
usuario tendra que enviarlo a timbrar manualmente, como se indica mas adelante en el punto “Enviar a timbrar
un documento en estatus de “Captura”.

Parametros de la Empresa

Generales] Dumiciliu] Clientesl Pruveedures] Pruductus] Decimales] Cunﬂguraciﬁn]
CFD lCE | conexion| cFz | B2 |2 | cRm | otros | Automatizacion |

Generales Rutas Archivos Otros CFDI Mensajes

~q‘x‘ﬁ H

Generales lArchivns] Otros ]

[ Enviar CFDIs en linea;

del PAC
No. de Timbres para
Avisar

PAC Default... 001

Envio/Descarga de CFDIs

Minutos o Z Usuario

Posteriormente, cuando el usuario consideré oportuno activar nuevamente el envio a timbrar en linea de los
CFDls, bastara con habilitar nuevamente la opcion “Enviar CFDIs en linea” mencionada en el parrafo anterior.
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Adjuntar archivos a un documento en estatus de “Captura”.

M CFD1 0|FACTURA NORMAL NORK

|| A Tipo de Letra... Ctrl+T
N | |CFDT |7 Filtrar... Ctrl+F  IORL
1| {CFD1 | @ Buscar... Ctrl+B  NORM
2 — Ei; B Exportar... Ctrl+E EE:
: [ JcFo1 | selecci6n. ORM
0| |cFoi C.ED. + NORK
| cro ORM
| [croe ORH
CFD1 Documentos Origen... ORK
CFD1 Documentos Destino... ORK
| |crot Generacion de Facturas... ORN
| |eret Renovar Documento... ORN
| |crot Modificar Datos... ORM
_CFB1 ORKN
| |cro Documente Concentrado... ORN
CFD1 Maodificar Datos del Documento... ORN
4 TR TR ORI NORK
rEMA 4| FAQPTIIDA MADMAI MADE

Debe estar posicionado en el documento al cual se quiere adjuntar archivos para
integrarlos a una Addenda, en el menl contextual que se presenta dando clic
derecho se selecciona la opcién “Archivos Relacionados”.

Se desplegara nuevamente la forma “Archivos Relacionados” mostrada ya en
parrafos anteriores, a través de la cual se podra adjuntar archivos a la Addenda
siguiendo las instrucciones correspondientes.

&) Archivos Relacionados
L J -
| No |Arch ivo
i
£ >

Enviar a timbrar un documento en estatus de “Captura”.

Cuando por las razones mencionadas en parrafos anteriores, el CFDI capturado no es enviado a timbrar al PAC,
quedando en estatus de “Captura”, y después de habilitar nuevamente las opciones para poder hacer el envio
correspondiente, el envio a timbrar se debera realizar de la siguiente manera:

1. Se da clic derecho sobre el documento a enviar y se selecciona la opcién “C.F.D.” > “CFDI” - “Enviar”.

| A Tipo de Letra... Ctrl+T -
N _CFE Z Filtrar... Cirl-F NDRI.DGNT\ !
1| |{ 34 Buscar.. Ctrieg | MORND00184/05/
N CFD NORN 000195 | 10/
3 cro| [ Exportar... Ctr+E | | noRK 000196 |11/
Nl seleccion... NORN 000197 | 11/12/2014
CFD) - 014
[ cFo Folio ois
| Gi
| |CFD  Documentos Origen... Gz 014
| |cF9  Documentos Destino... CFDI r[ Ewiar |
CFD) T
— Generacién de Facturas... & Copiar
CFD)
=1 Renovar Documento... E E-Mail L4
CFD
cpy  Modificar Datos... &R Ver »
— Archives Relacicnados... -
CFD) Visualizar...
|| B .
CFD) = Imprimir... 014
— Documente Concentrado... . &
CFD) NORK 000209 4
Modificar Datos del Documento... -
>' NORK 000210

Con ello se iniciara el proceso de envio a timbrar del documento.

iii Importante !!! Cuando un documento se envia a timbrar de esta manera, al concluir el proceso de timbrado el
sistema lo sigue mostrando de la misma forma como se encontraba antes de ejecutarlo, color rojo y en el estatus
gue tenia antes del envio; es necesario presionar el botén “Actualiza Documentos” para que el sistema refresque
la vista y se muestre con el color verde, el dato del UUID y con el estatus “Terminado”. El botén se “Actualiza
Documentos” se localiza en la parte inferior derecha de la pantalla.

1|FACTURA NORMAL NORK 000209 | 22/12/2014 0|5451A963-7BF2-4486-6190-C23B03CF49F8 |NORMAL  TERMINADO 1030-04 CLIENTE EXCL
0 |FACTURA NORMAL NORK 000210 B 0 NORMAL ENVIADO con error (no timbrado) 1030-04 CLEENTE EXCL|
1|FACTURA NORMAL NORNK 000211 5 0 |DEFBD4BC-TB32-4C4 2 |NORMAL  TERMINADO 1020-04 CLIENTE EXCL
1|FACTURA NORMAL NORK 000212 |12/01/2015 0 |SF440A6C-EDAD-4B3! 6 |NORMAL  TERMINADC 30-27 VOLKSWAGE
Actualiza Decumentos ©
A >
- - » > - r - o
Documentos: 331 CONSULTA No definido L
Actualiza Documentes Ejercicio: 2015 16:32:05
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4. Proceso de Prueba y Validacion

En la documentacién técnica proporcionada por Audi no se indica ninguna fase de pruebas, por lo que se le
recomienda al proveedor generar un CFDI de prueba ya con la Addenda implementada y enviarla por correo
electronico directamente a la persona o contacto dentro de Audi que le hizo el requerimiento de la Addenda, para
gue él haga una validacién previa a la estructura y tipo de datos que ésta debe contener. De no ser posible lo
anterior, el proveedor debera esperar hasta que haya generado un CFDI real y hacer el envio del XML
correspondiente de acuerdo a lo indicado en el tema “Envio de la Factura Electronica a la Cadena Comercial” para
conocer el resultado de la validacion a la Addenda implementada.

5. Envio de la Factura Electronica a la Cadena Comercial.

El proveedor debera subir el CFDI al portal cfdi.audi.com.mx. El proveedor debera registrarse en él para poder tener
acceso. Se deberan anexar los archivos XML y PDF de lo contrario no seran procesados.

CONTACTO PARA DUDAS:

Si se tiene alguna pregunta sobre la estructura general de la Addenda se puede contactar al PAC ATEB
Carlos.meza@ateb.com.mx tel. 5118-0300 extension 2203

Luis.cabrera@ateb.com.mx tel. 5118-0300 extension 2302
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