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Administrador 2000 ©
3.1. Configuracién:
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[

IMSS

Proceso de Comercio Electrénico con transacciones y plantillas

3.1.1. Parametros de la Empresa.

3.1.2. Catélogo de Monedas.
3.1.3. Catéalogo de Clientes.

3.1.4. Catélogo de Productos.
3.1.5. Catélogo de Conexiones

3.2. Proceso para Generar la transaccién en Administrador 2000:
3.2.1. Generar una Factura electronica.

4. Proceso de Pruebay Validacion

1. Proceso de Comercio Electréonico con transacciones y plantillas

Transacciones I Formato I Canal / Intermediario

ORDEN DE COMPRA I

||Se recibe por correo electrénico

DESADV/ASN I

RECADV I

PREFACTURA [

FACTURA/CFD/ADDENDA |[XML propio

||Se carga en Portal IMSS

REMADV H

Tipos de Addenda (por Tipo de Proveedor o Area de compra):

Tipo de Addenda

Plantilla y otros archivos

XML propio. Esta plantilla aplica para tipos de
documento Factura, N. Cargo y N. Crédito. Para
todos los conceptos de pago.

ADD-IMSS-General-130618.xsl

Otros archivos necesarios:
=  XMLAdd-Documento-IMSS.xml
= Datos-Documento-Escritura-IMSS.xtr
= Datos-Documento-Lectura-IMSS.xtr

Contactos:

Nombre“Puesto” Teléfono ”

ext.

| correo || Observaciones

I |[01-800-623-23-23|[12119, 12128 y 12162 | [
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2. Requisitos Previos

3.

El sistema del Administrador 2000 © requiere, para la correcta recepcion y envio de Transacciones Comerciales
Electrénicas a la Cadena Comercial, que el usuario tenga cubiertos los siguientes puntos:

Conexion a internet.
No. de Proveedor proporcionado por el IMSS.
Sistema Administrador 2000® v4.4 NC 121008 o superiof.
Los archivos mencionados en la seccion Plantilla'y otros archivos.
No indispensables pero si Utiles los archivos anexos:
= GUIA PARA RECEPCION DE CFD PARA IMSS.pdf

El proveedor debera contar con el acceso al Portal del IMSS para poder cargar en él los XML de sus documentos.

Administrador 2000 ©
3.1 Configuracion del Administrador 2000 ©
3.1.1 Parametros de la Empresa.

A continuacion se menciona la informacion que hay que configurar o capturar en las diferentes carpetas o pestafias
gue conforman los Parametros de la Empresa.

Pestaia “Generales”

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por ello y en caso de que el
proveedor requiera facturar en varios tipos de moneda serd necesario tener habilitado el parametro “Manejo de
MultiMoneda” en la pestafia “Generales” del modulo “Parametros de la Empresa”, si el proveedor no maneja
varios tipos de moneda no es necesario activar este parametro.

cFD | cE | cConexion|cF2 |B2 |12 | cRM | Otros | Automatizacion |
Generales | Dnmiciliul Clientesl Prm.reednresl Prnduc1n5| Decimalesl Cunﬂguraciﬁnl

F |
X

Mombre ISISTEMAS ESTRATEGICOS SADE CV 44 SADE CV ]

Directorio... | I‘.‘.DAN ELHTWAZ_48\EMPRESAS\SESA44

RF.C. |5E5351 016UW4
Ejercicio Inicia |2011 === "_I_ 2012 ==l '_‘I: : : IW
| Mansjo die Mutibtoneds Eecha pva 16%.. | [110172010
| Manejo de Usuarios
Mo. Accesos /
Mtto. -l:!e Datos. 100
No. de Dias para I 100 ZI I_ Hacer &l Mtto. de Datos antes de Respaldar

Respaldo

Régimen Fizcal I Descrip reg fisc CFD dos j

Lugar de Expedicién Ieste s luhgar expedicion defaul cambio cam ect ect TODO ESTE TEXT

Pestana “Configuracion” sub pestana “Facturacion”

Como se vera mas adelante, al momento de capturar el CFD/CFDI es opcional capturar un texto como descripcion
complementaria a la descripcion normal del producto. Para que se despliegue este campo es necesario activar la
opcién “Observaciones por Partida”.
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cfD |cE | conexion|cF2 |B2 |12 | cRM | otros | Automatizacion |
e

Generales | Domiciio | Centes | Proveedores | Pr | Deci g x|
Facturac'a’)nij Cuentas x Cobrar | Compras Cuentas x Pagar oS 4| »
I [V Observaciones por Partida I =
es del Producto
[~ Proponer los C ios Producto-Cente
[~ Aplicacién A jtica de D de Cargo
[~ Emision en Linea de Documentos
[~ Captura Rapida de Partidas (Ctr+F11)  [~Calculo de Descuentos
[T Actualizar Acumulados en Linea € Acumulado
[~ Ajustar VA de Documentos @ E
[Eommsto pemat. ||

3.1.2 Catalogo de Monedas.

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por lo que es muy importante
gue se asigne correctamente el valor correspondiente en el campo “Tipo de Moneda Fiscal” a cada uno de los
tipos de moneda utilizados.

En la Addenda también se reporta el Tipo de Cambio cuando se factura en moneda extranjera, por lo que es
importante que el tipo de cambio capturado en el campo “Tipo de cambio” sea el correcto.

2 Maneda: DLL/DOLARES | =8OR ==
Clave [OLL Nombre [DOLARES X
Tipo de cambio 12.5000 I ?
C s —=
pa UFBGH Dolar - I @
oneds @) | | &
-3
- | P | e | > | [
Monedas: 2 COMNSULTA

3.1.3 Catalogo de Clientes

A continuacién se menciona la informacion para la Addenda que es necesario configurar o capturar en el registro del
cliente en el Catélogo de Clientes.

Pestaina “Generales”

Es requerido indicar la clave con la que el IMSS identifica al proveedor, este dato debe de ser de 10 caracteres, de
ser necesario hay que completar con ceros a la izquierda los 10 caracteres. Este dato se captura en el campo “No.
de Proveedor”.

Es requerido indicar el nimero de Unidad de Negocios, Delegacion o UMAE donde se tramita la cuenta por pagar.

Para poder proporcionar esta informacion en la Addenda es necesario activar la opcion “Maneja Destinos”, para
posteriormente, en la pestafia “Adicional”, dar de alta los Destinos y capturar la informacién correspondiente.
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4 Cliente: 0001007/ CLIENTE CADENA COMERCIAL

Listado (Generales IAdiciDnaIl Acumulados (desactualizados) |

Clave |ccc1.cm Nombre ICLIENTE CADEMNA COMERCIAL

Tipo INacinnaI vl [ Uttimo Nivel [~ Mostrador

R azdn Social IELIENTE CADEMA COMERCIAL

RBFC IA&Am 0107488 Cortacto IFrancisco Contreras Gonzalez

Direccidn... | Calle p Mamero: Alborada 1015 301 "

Referencia:
Colonia: Polanco =

Fecha de Alta... | IW Status lm
Maneda... | [MP | FESOS
Vendedor... | [  D5CaR SMEKE

Concepto Precio... | IM:’-‘«Y IMAYDF!ED

Lirmite de Crédito I $500,00000 [~ Avisa Sobregio I Mi. de Proveedor |0000103742

Descusnto [%] I 0.00 Plaza de Pago 30 dias
Erhion s Docs, | vores POF (o) <]

Relacionados

ﬁ|ﬁ|w|-e|x N

SaElauan
soLejuaLadio g

liEz

[
[»

SOLEaWO D

A KNI ER{EN
I

Id4D
I

0o 4

R | « | - | = | [Q
Clientes: 10 [ CONSULTA | |

Enseguida se da clic en el boton “Direccion” para capturar la siguiente informacion.

En la Addenda debe aparecer el Concepto de Pago y el No. de Contrato, en caso de que estos datos varien cada
vez que se genera un documento, lo mas conveniente es capturarlos en los campos adicionales que se despliegan
al terminar la captura del documento, en caso contrario, si estos datos son siempre los mismos, lo mas conveniente
es capturarlos en el Catélogo de Clientes en el campo “Referencia” del domicilio del cliente, la captura debera de
ser de la siguiente manera:

En las posiciones 1 y 2 debera capturar el concepto y de la posicion 4 a la 29 el nimero de Contrato. Se pueden
capturar ambos o solamente uno de los dos. Ejemplos:

“” = Concepto Pago + espacio + No. Contrato.
“SG” = Concepto Pago.
“ 1031504” = Tres espacios + No. Contrato.

- Cliente: D001007/CLIENTE CADENA COMERCIAL [E=0 oy ===
Listado Generales |Au'-:'-:ml | Acumutados (desactusizados) |
Hombre |cuzm'e CADENA COMERCIAL x
Too INamnm - W (timo Nivel ™ Wostrador -
Razéin Social [CLENTE CADEMA COMERCLAL D
RFC [FAATIONONARA  Contacto [Francizco Conlrera: Gonzdlez § =
Domicilio B2 Dieccin.. gﬁyum:mm 1015 201 - o %’ T
Domciio olonia Polanco -
Cale | v Y/ ; E =)
e ,7 ‘:eml X Fecha de Alta., . 1152011 Siatuz [A-:Ir\-'o—Ll | &
s [SG 1031504 | 7 H e |PESOS =l e
kel Vendedor. | [002 [ D5CAR SMEKE =l —%
mEn Concepto Precia... | [MAY [MavoRED =] §
Cuded |'-'—'_'c |1.'s\c(; j - . )
Lirmite del:.m| $50000000 [~ AvisaSobregio  No, de Proveedo |III:IJ1l13?-t2
Estada [DFE [osTamo FepeRAL ! [— o o
Paly [NEX == Descuenta %) ; Plazo chggol fae g -
e, o de Archivod [chvos FOF Lol =] |™
cp (58000 :f r‘mﬂ“r Prm = Erisifn de Doce. | FOF [pdl 'é‘
Tektfona | Fax Relacionados
E-Mad ' L
Mo, da Locol.'c:::.n | ] I P | > | - [
Clientes 10 COMSULTA
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Pestaiia “Generales” sub pestafia “CFD/CE”

Es necesario indicar los archivos que el sistema utilizar4d para la generacion de la Addenda asi como la
configuracién de los parametros correspondientes. Esta Addenda aplica para los tipos de documento Factura, Nota
de Crédito y Nota de Cargo, por lo que para cada uno de ellos es necesario crear un registro de configuraciéon. Para
desplegar la forma en la que se define esta informacion es necesario presionar el botéon “Plantillas Addenda” y
capturar en ella la siguiente informacion:

Documento: Seleccionar Tipo de Documento utilizado para la generacién del documento.
Plantilla: Indicar la ubicacién del archivo ADD-IMSS-General-130618.xsl

XML: Se captura el nmero 0O

Eliminar NS en Addenda: Se captura el nimero 0

Posicion NS: Se captura el nimero 0

XML encabezado: Indicar la ubicacién del archivo XMLAdd-Documento-IMSS.xml

XTR encabezado (lectura): Indicar la ubicacion del archivo Datos-Documento-Lectura-IMSS.xtr
XTR encabezado (escritura): Indicar la ubicacion del archivo Datos-Documento-Escritura-1IMSS.xtr

ONoUA~AWNE

I~ -~ - T + — - w » o ¢
Documento |Plantilla Plantilla para validacion del contenido IF‘IantiIIa para '.ral'n:lacl
*|FALCI Addendas\ADD-Cadena-Comercialv10-111005. x5l J ? ’
< [ F
.1 Plantillas: 0001007/CLIENTE CADENA COMERCIAL [E=NEEAT
I Ll > =l & - - vy » o \/
XS0 ruta |z atribute  [m.5. valor | ——
T http: e wrw muttipack. com.medc fdiv hitp:/iwww . multipack. com.medcfdiv UMPK_V01 xsd | xmins:MPK hitp:/iweres . multipack.com.m ?
i
4 = b

Pestaiia “Adicional”

Captura de Destinos.

Es requerido indicar el nimero de Unidad de Negocios, Delegacion o UMAE donde se tramita la cuenta por pagar.
En el documento anexo “GUIA PARA RECEPCION DE CFD PARA IMSS.pdf” contiene en su Anexo 1, una lista con
los nimeros de cada Unidad de Negocios, Delegacién o UMAE, debera crearse un Destino para cada Unidad de
Negocios, Delegacién o UMAE que el proveedor ocupe.

En el campo “Nombre del Destino” podra capturar la Descripcion que aparece en el anexo mencionado, y en el
campo “Referencia” del domicilio del Destino, debera capturar el nimero “UN” correspondiente, este “UN” debe ser
de 5 caracteres. Para poder dar de alta Destinos se debié de haber activado la opcion “Maneja Destinos” en el
registro del cliente.
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4 Cliente: 0001007/CLIENTE CADENA COMERCIAL

s1E]=]

Uistado |

lwdonu 1k

1| ooo1|Querétaro

0002 Nombre Bodega Destino 0002
0003 Nombre Bodega Destno 0003

Cate [Nombre cale dreccin del destino

Nimero |12541

Interior/
DepLoc.

2[00023

Colonia [Colonia del destino

| ° Destno
gudsd..  |[oro [cuereTaro ~|
Estado [ORO [overeTaro
Pais [MEX [uexco
cofmE
Telétono | Fax |
E-tai |

No.del

Govel |

3.1.4 Catalogo de Productos

A continuacion se menciona la informacién que se contempla en la Addenda y que es necesario capturar en el
registro de cada producto o servicio que se factura a la Cadena Comercial.

Pestaia “Generales”

Es opcional el codigo EAN (Cdadigo de Barras 13 caracteres) del producto, éste se captura el campo “Cédigo”.

Es requerido que el producto o servicio a facturar tenga asignada una unidad base conforme a los calificadores de
EDIFACT, este dato se asigna en el campo “Unidad Base”.

~ Producto: 0001008/NOMERE PRODUCTO A FACTURAR e =
Listado Generales |Adiciunal| Acumulados (desactualizados) | vy
Clave |uuu1-uus Nombre INOMERE PRODUCTO A FACTURAR X

Tipo |Producto j SubTipo I Producte Terminadj | F g:zg:gz:; El_r'tdr;d;;L T

Cédigo 1234567891123 I Utimo Nivel codigo UpC [i2T1s87654321 F
Descripcion IDescripciun del preducto a facturar

- El
Descripcion z
Adicional g b3
Controt Saldos g) g;
’VF Inventariado [~ Serializado [~ Saldos Negativos 3 o
- ; 3
[~ Pedimentos [~ Lotes ¥ Saldo Referencial 5 %
Tipo de Costeo IPrDmediu vl [¥ Gravable A (%}l 16.00% @
Stati IActivu vl EPS %I 0.00%
atus (%)) - g
Costo Detalista (% | 0.00%  Ret. A (%}| 0.00%  Ret. ISR (%}| 0.00% =
(2]
Marca... | I |<Ninguna> j
Linea... <Ninguna= j olo
o o
unidad Base..._| [cIA Presentacion |3 |3
]
3|
i 3.
Referencial... IPZA IPIEZA 'l Il %_ 2
Ukt. Costo Utilidad =1
Factor | 2 e Entrada S000 ) inima (%) 0.00% B
Asignar la Clave del Producto al Namero -, . =
: Cta. Predial
™" e dentificacion en CFDs e g
= | E | E | B | c
[Productos: 20 EDICION | [
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Pestaria “Adicional”

Es opcional indicar el Cédigo con el que el IMSS identifica al producto que se le factura, este dato se captura en el
campo “Cdédigo Cliente” ubicado en la pestafia “Adicional” sub pestafia “Clientes”. Se presiona el boton “+”
para capturar los datos.

< Producte: 0001008/NOMBRE PRODUCTO A FACTURAR = | &[S
Lntado| Generaleqd Adicicnal I cumuls uahzn-uus]|

+ v x Ly

[Teeene | Wombre del Chente |Codigo Chente S0z cio. Il:émga
0001-007 CLENTE CADENA COMERCIAL CCLTEOO001 0.00

[=[e]e 5| |as| |- x|

[seusd]| sewann | samopssnasy [ sspsucduo | sopes

4 | - | [ I 2] | [

|Productos: 20 CONSULTA

3.1.5 Catalogo de Conexiones

En el caso de esta Addenda no es necesaria ninguna conexion, pero el proveedor debera poder acceder al portal del
IMSS para poder realizar en él la carga del XML del documento.

3.2 Proceso para Generar la transaccion en Administrador 2000 ©

3.2.1 Generar una Factura Electrénica.

A continuacién se menciona la informacién que es considerada por la Addenda y se captura al momento de generar
el documento.

Para cubrir los requerimientos de esta Addenda, el Administrador 2000© ocupa su funcionalidad de captura de datos
adicionales, estos datos adicionales pueden ser a nivel documento, a nivel partida o ambos, para que se ejecute sin
problemas esta funcionalidad es indispensable que el archivo “midas.dll” se encuentre en la misma carpeta donde
se encuentra el ejecutable del Administrador 2000© (X2000.exe). Si no se encuentra este archivo en el lugar
indicado solicitelo al departamento de Soporte Técnico de Control 2000.

Pestaiia “Detalle”

En la pestana “Detalle” se contempla la siguiente informacion.

Para la Factura y Nota de Cargo, es requerido capturar en el campo “No. Orden Compra” el siguiente dato de
acuerdo al concepto de pago indicado en el documento.

Conceptos SAy CU
Numero de Orden de Reposicién asignado en el Almacén.
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Conceptos BI, OB, GD, CS, CV, SG, DTy SG
Numero de pedido asignado por el comprador a la que hace referencia la factura.

Concepto OT
Es opcional, por lo que se puede omitir.

Concepto TN
No aplica.

El dato se podra consultar en el portal del IMSS en la seccién de Factura Electrénica, siempre y cuando el proveedor
se encuentre facturando en esta nueva modalidad.

& Facturacion [F=0Eol *5)
Ligtago Detalle | w
Generales x

Too.. |[eror | FAcTURA ELECTRONCA NORMAL = ort | 000112 By Lo —
Nimero o
Fecha.. | 0411272012 Vigercia... | | [~ Doc.va Sere/Foio | 0 :
Fiscal
rDatos del Cliente 8 D
Cliente. . 1030-30 CLIENTE PRUEBAS ADENDA | 2
LI | | Mo.a e I Dev. Efectiyp  DeScUento (%) :q:
0. de 0. Orden o | P z
Agente.. || oo |Pruuuuu190| Fo— |0R|:-454._[I__., = | Comisién (%)| 0.000000% g i
Concepto Precio MAY MAYOREOQ Recepcion... I Iu‘mmm;ﬂ Plazo Pago I 30 dias - 2=
Moneda MXP PESOS 3
Destino T. de Cambio | 1.0000 |N\ngun - lg B
By
i <] = = B " o @
No.|Progucto |Descripci| Cantidad | cant Ref. [precio Unitario| Precio=nva |3 Dscto [imp. Dse| % Ilmp EPS (GI|% Ret A | Imp. Total [En Importe| |28
» 1 PROD-01 PRODUCT 1.00 0.00/ $10,000.00 $10,000.00) 0.00 $0.00 0.00% S00000  16.00%  S&400.00
2 PROD-02 PRODUCT 2.00 0.00] 5350000 $4080.00) 0.00 $000| 16.00% $0.0000 0.00%|  §8120.00 B
[ -
CFD »
CE v
N L=
< >
Importe Neto $ 17,000.00 Importe IEPS $0.00  Importe Ret. ISR $0.00 [ Anticipo
importe Dscos. $0.00 Importe EPS (GD) $0.0000 Importe Total $16,520.00 | Envio aterceros
Importe VA $1,120.00  Importe Ret. VA $ 1,600.00 Total Unidades 3.00 [ EnParcialidades
= [ = | » | > | ¢
ﬁ}ocumentos: 7 | CONSULTA | [ ['No definido |

Es opcional capturar un texto como descripcién complementaria a la descripcion normal del producto, este texto se
captura en el campo “Observaciones de la Partida” que se despliega al terminar la captura de la partida. Para que
se despliega este campo es necesario haber activado previamente la opcién “Observaciones por Partida”
ubicada en Parametros de la Empresa, pestafia “Configuracion”, sub pestafia “Facturacion”.

001, PEARRAAMARILLA HOMOGENIZADA]

|-o |x |\
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Sub Pestana “Observaciones”

La adenda contempla una etiqueta reservada para que el proveedor, con caracter opcional, indique en ella cualquier
observacién sobre el CFD/CFDI. El texto de esta observacién se captura en el campo “Observaciones del
Documento” ubicado en la pestafia “Observaciones” y puede ser hasta de 250 caracteres.

Numeros de Recepcién y No. de Serie de la Recepcion requeridos en la Addenda IMSS.

Para algunos Conceptos de Pago que aplican para la Factura o Nota de Cargo, se debe captura un Nimero de
recepcion y Numero de Serie asignado por el almacén al que hace referencia el documento.

La Addenda esta preparada para reportar mas de un NUmero de Recepcion, el primer nimero de Recepcién asi
como su No. de Serie, siempre deben de ser capturados en el campo “Folio” de la secciébn “Recibo de
Mercancias”, separando ambos datos con el caracter pipe “|” entre ellos. Cuando no se cuenta con el No. de Serie
deberd indicarse como “N/A”.

Ejemplos:
12587|2010_12587 es el No. Recepcién + pipe + No. Serie.
12587|N/A es el No. Recepcién + pipe + texto “N/A” que indica que no se tiene el No. de Serie.

Para reportar los siguientes Nimeros de Recepcién y su No. de Serie (del segundo en adelante) se capturaran los
folios correspondientes en los campos “NumeroRecepcion” y “SerieRecepcion” que se despliegan al dar doble
clic sobre el campo “Recepcion” de la forma de captura de Datos Adicionales que se despliega al guardar el
documento.

De acuerdo al documento “GUIA PARA RECEPCION DE CFD PARA IMSS.pdf’ proporcionado por el IMSS, los
Numeros de Recepcién y Numeros de Serie que el proveedor deberd reportar corresponderdn a lo indicados
enseguida para los diferentes Conceptos de Pago:

Conceptos SAy CU
Numero de Entrada de Almacén o Entrada de Recepcién asignado en el sistema SAl.

Concepto SA
Es importante Unicamente se agregue este campo, si se encuentra seguro de que el nimero de Entrada / Recepcion
es el correcto, de lo contrario basta con que se capture la Orden de Recepcién en el campo “No. Orden Compra”.

Conceptos TN

Numero de Entrada de Tienda o Entrada de Recepcion asignado en el sistema SIPRO. Es importante Unicamente se
agregue este campo, si se encuentra seguro de que el numero de Entrada / Recepcién es el correcto, de lo contrario
NO es necesario

Conceptos Bl, OB, GD, CS, CV, SG, DTy SG
Numero de Recepcidn asignado en el sistema PREI por el médulo de Compras.

Notas sobre el No. de Serie de la Recepcion. Para los Concepto SA, CU, Bl y OB el dato del No. de Serie es
obligatorio y para todos los casos en los que NO se cuente con esta informacion, debera indicarse como N/A o NA.

El proveedor podra consultar esta informacion en el portal del IMSS en la seccion de Factura Electrénica, siempre y
cuando el proveedor se encuentre facturando en esta nueva modalidad.
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Lstado Detale |
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Datos Extra del Documento
Dato 1 | Dato2 | Dato 3 EMail |
~ — Tipo Envio CFD!
BAC. oot [epcon [ enines © Enbote CE ~
Régimen Fiscal ‘REGHJEH GENE E LEY PERSONAS |-1DRj
Integracion Contable Recibo de Mercancias =2
[ [ Folio | B
™ ‘ - » » o
Documentos: 1502 CONSULTA No definido

Datos adicionales a nivel documento

Al terminar la captura normal del documento se presenta una forma “Adicionales Addenda” en la que se pueden
capturar los datos adicionales contemplados en la Addenda a nivel documento los cuales se explican a continuacion.

CONCEPTO DE PAGO

Es requerido indicar la clave de dos caracteres que corresponde al Concepto de Pago de acuerdo al articulo
proporcionado al IMSS. Esta clave se debe capturar en el campo adicional “ConceptoPago”. Las claves posibles
para los diferentes tipos de documento son las siguientes:

Valores posibles para Factura y Nota de Cargo:
e TN =Tiendas

SA = Almacén (SAl)

CU = Contrato Unico (SAIl)

Bl = Bienes de Inversion

OB = Obras

GD = Guarderias

CS = Comunicacién Social

OT = Otros

S| = Servicios Integrales

SG = Servicios Generales

CV = Conservacion

DT = DIDT (Direccion de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico)

PS = Prestaciones Sociales.

Valores posibles para Notas de Crédito:
¢ DF = Diferencia

PR = Precio

PN = Penalizacion

EX = Entrega Extemporanea

DE = Descuento

Si el proveedor quiere evitar el tener que capturar el Concepto de Pago cada vez que capture el CFD/CFDI porque
éste siempre es el mismo, puede capturar la clave de dos caracteres en el campo “Referencia” en el Domicilio del

cliente (en la posicién 1 y 2 del campo) como se indicd en el tema “Catalogo de Clientes / Pestana Generales”
explicado anteriormente.
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NUMERO DE CONTRATO

El nimero de contrato se captura en el campo adicional “NumContrato”, la obligatoriedad se explica a
continuacion:

Es requerido para los Conceptos de Pago:
SA = Almacén (SAl)

CU = Contrato Unico (SAl)

Bl = Bienes de Inversion

OB = Obras

GD = Guarderias

CS = Comunicacién Social

S| = Servicios Integrales

SG = Servicios Generales

CV = Conservacion

DT = DIDT (Direccion de Innovacion y Desarrollo Tecnolégico)
PS = Prestaciones Sociales.

Es opcional para los Conceptos de Pago:
e TN =Tiendas
e OT =O0tros

Si el proveedor quiere evitar el tener que capturar el No. de Contrato cada vez que capture el CFD/CFDI porque éste
siempre es el mismo, puede capturar No. de Contrato en el campo “Referencia” en el Domicilio del cliente (a partir
de la posicién 4) como se indicé en el tema “Catalogo de Clientes / Pestana Generales” explicado anteriormente.

NUMEROS DE RECEPCION Y DE SERIE ADICIONALES

El dato de la 12 Recepcién asi como de su No. de Serie se capturan en la pestafia “Observaciones”, como se
indicé en péarrafos anteriores. Para reportar los siguientes Numeros de Recepcién y su correspondiente No. de Serie
se capturaran los folios correspondientes en los campos adicionales “NumeroRecepcion”y “SerieRecepcion” que
se despliegan al dar doble clic sobre el campo “Recepcién” de la forma de Captura de Datos Adicionales para la
Addenda que se despliega al guardar el documento.

Este campo adicional “Recepcion” es un campo tipo DATASET, vea el tema “Captura de informacion en campos
adicionales tipo DATASET” que se encuentra mas adelante para mayor informacion sobre su manejo.

NUMERO DE FIANZA Y NOMBRE DE LA AFIANZADORA

Para los casos en los que aplique y se cuente con informacion sobre No. de Fianza y Nombre de Afianzadora,
deben capturarse estos datos en los campos adicionales “NumeroFianza” y “Afianzadora” respectivamente.
Cuando se omitan estos datos el sistema asignara por defecto el valor “N/A”.

NOTAS DE CREDITO

Cuando se genera una Nota de Crédito, es opcional capturar en el campo “RefFactura” la referencia a la Factura
origen. Si la referencia es a un CFD se captura Serie + Folio, si la referencia es a un CFDI debe capturarse el UUID.

NOTAS DE CARGO

Cuando se genera una Nota de Cargo es requerido capturar en el campo “RefFactura” la referencia a la Factura
original que se complementara con la Nota de Cargo que se esta generando. Si la referencia es a un CFD se
captura Serie + Folio, si la referencia es a un CFDI debe capturarse el UUID.
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REEMPLAZO DE DOCUMENTOS

Si la Factura, Nota de Cargo o Nota de Crédito que se genera sustituye a otro documento igual debido a que sufrié
un rechazo por alguna inconsistencia en la informacién presentada, es requerido capturar en el campo
“RefReemplaza“, la referencia al documento reemplazado. Si la referencia es a un CFD se captura Serie + Folio, si
la referencia es a un CFDI debe capturarse el UUID.

Ademas de la referencia anterior, en el caso de que el documento generado sea una Nota de Crédito o Nota de
Cargo que reemplaza a otra, es requerido capturar también en el campo “RefFactura”, la referencia a la Factura
Electronica origen. Es decir, cuando se reemplaza una Factura se captura solo “RefReemplaza”, y cuando se
reemplaza una Nota de Cargo o de Crédito, se deberan capturar los valores para ”RefReemplaza” 'y
“RefFactura”.

NOTA DE CREDITO PREI

Cuando el proveedor genera una Nota de Crédito que corresponda a una Nota de Crédito Electrénica PREI
asignada en el sistema de pago del IMSS por Penalizacién, Descuento y/o Entrega Extemporanea, el cual es
aplicado a una factura, sera requerido capturar el numero de dicha Nota de Crédito PREI en el campo adicional
“NumeroNCPrei”, Este nimero debe estar compuesto por 8 caracteres, si no es asi, se debe completar con ceros a
la izquierda.

También es requerido capturar la Unidad de Negocio o Delegacion a la que corresponde la Nota de Crédito PREI.
Este dato debe constar de 5 caracteres y se captura en el campo adicional “UnidadNegocioPrei”.

El proveedor podra consultar estos datos en el portal del IMSS en la seccidn de Factura Electronica, siempre y
cuando el proveedor se encuentre facturando en esta nueva modalidad.

Captura de informacion en campos adicionales tipo DATASET

Cuando un campo adicional muestra el texto “DATASET” significa que la informacion para ese campo puede estar
integrada por varios registros. Para capturar informaciéon en los campos de tipo “DATASET” hay que realizar el
siguiente proceso:

» Dar un primer clic sobre el campo para seleccionarlo.

» Dar un segundo clic para que se despliegue un pequefo botén con tres puntos “...".

» Dar clic en el botén con tres puntos “...” para que se despliegue un nuevo formulario en el que apareceran
varios registros con los campos a capturar.

En los formularios que se desprenden de un campo adicional tipo “DATASET” y que estan integrados por varios
registros se pueden llevar a cabo las siguientes acciones:

Capturar la informacion que corresponda en cada uno de los campos.

Agregar un nuevo registro para capturar mas informacién. Ubicarse en el Gltimo registro y presionar la tecla de
direccion “Flecha hacia abajo”.

Eliminar un registro. Ubicarse en el registro a eliminar y presionar la combinacion de teclas “Ctrl” + “Supr”.
Terminar la captura. Para terminar con la captura de datos en este formulario desprendido de un campo adicional

tipo DATASET, basta con dar clic en el botén “X” ubicado en el angulo superior derecho del formulario para
regresar al formulario anterior.

4. Proceso de Prueba y Validacion

A la fecha de elaboracion de esta guia, el IMSS no contaba aln con u ambiente de pruebas, por lo que sera
necesario generar una factura real y cargarla en el Portal del IMSS y esperar las observaciones que éste presente.
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