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3.2. Proceso para Generar la transaccién en Administrador 2000:
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4. Proceso de Pruebay Validacién

1. Proceso de Comercio Electronico con transacciones y plantillas

Transacciones | Formato [ Canal / Intermediario
ORDEN DE COMPRA I |
DESADV/ASN I |
RECADV I |
PREFACTURA I |
FACTURA/CFD/ADDENDA (XML propio |[carga en RED COFIDI (Portal Web)
REMADV I |

Tipos de Addenda (por Tipo de Proveedor o Area de compra):
Tipo de Addenda I Plantilla y otros archivos

XML propio. Addenda tipo MPNP ADD-METALSA-MPNP-140216.xsl
Archivos adicionales:

e  XMLAdicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xml
Lectura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr
Escritura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr
XMLAdicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xml
Lectura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP . xtr
Escritura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP . xtr
midas.dll

Contactos:

Nombre || Teléfono [ ext. || Correo
Cristina Rangel ||8369 7109 || Imcristina@metalsa.com
Oscar Saldua ||8369 7303 || | oscar.saldua@metalsa.com
Carlos Jimenez ||8369 7205 || |lcarlos.iimenez@metalsa.com
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2. Requisitos Previos

El sistema del Administrador 2000 © requiere, para la correcta recepcién y envio de Transacciones Comerciales
Electronicas a la Cadena Comercial, que el usuario tenga cubiertos los siguientes puntos:

Sistema Administrador 2000® v4.4 NC 140220 o superior.
Conexion a internet.
Direccién correo persona receptora factura en METALSA.
Los archivos mencionados en la seccion Plantilla y otros archivos.
No indispensables pero si Utiles los archivos anexos:
= Memorandum Proveedores.docx

= Manual Proveedor(Pruebas)RED COFIDI_METALSA.pdf

El proveedor debe saber si su servicio es No productivo o Productivo, también si lo incluyen en proyectos de
METALSA, de eso depende la Addenda que va estar utilizando, esto lo puede checar el proveedor en sus Ordenes
de Compra. En caso de que el proveedor requiera apoyo para identificar el o los tipos de Addenda que aplicaran
para él, puede enviar algunas de sus 6rdenes de compra a la Mesa de Ayuda. Esta Addenda aplica exclusivamente
para el tipo MPNP.

El proveedor debera certificarse ante la RED COFIDI para poder hacer llegar los XML de sus CFDIs a METALSA. El
documento anexo “Memorandum Proveedores.docx” menciona el proceso que el proveedor debe seguir con
respecto al tramite de facturas en cuentas por pagar mientras no ha sido certificado ante la RED COFIDI.

A continuacién el diagrama del proceso que debe seguir el proveedor para llegar a esa certificacion.

Certificacion de Proveedores Metalsa
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Para cubrir los requerimientos de esta Addenda, el Administrador 2000© ocupa su funcionalidad de captura de datos
adicionales, estos datos adicionales pueden ser capturados a nivel documento, a nivel partida o ambos, para que se
ejecute sin problemas esta funcionalidad es necesario que el archivo “midas.dll” se encuentre en la misma carpeta
donde se encuentra el ejecutable (X2000.exe) del Administrador 2000©. Si no se encuentra este archivo en el lugar
indicado solicitelo al departamento de Soporte Técnico de Control 2000.
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3. Administrador 2000 ©

3.1 Configuracion del Administrador 2000 ©

3.1.1 Parametros de la Empresa.

A continuacion se menciona la informaciéon que hay que configurar o capturar en las diferentes carpetas o pestafias

gue conforman los Parametros de la Empresa.

Pestaia “Generales”

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por ello y en caso de que el
proveedor requiera facturar en varios tipos de moneda sera necesario tener habilitado el parametro “Manejo de
MultiMoneda” en la pestafia “Generales” del modulo “Parametros de la Empresa”, si el proveedor no maneja

varios tipos de moneda no es necesario activar este parametro.

cfp | ce | conexion|cF2 |B2 | L2

| crm | otres | Automatizacin |

Generales IDumiciIinl Cliente:sl Pruveedure:sl Pruduc‘tusl Decirnalesl Configuracion |

Nimero I2

Mombre IEMPR.ESA NUEWOS ESTATUS

Directario... | I\\DANIELHT\EI.1PRE SAS_130808\EMPRESA NUEVOS ESTATUS

RFC. IAAAD'IIMMAAA
B I — | Ejercicio Inicial
2013
Ejercicio Inicial Abierto
Fecha prA1ﬁ%...| I11ID1I2EHD

2013

Ejercicio Final I—
Ahiertn 2013

[~ Manejo de Usuarios
v Manejo de MultiMoneda: I

Mo. Accesos / Mito. I_m@ HNomi
de Datos Sucursal

No. de Dias para | 899 Z[ [ Hacer el Mito. de Datos antes de Respaldar

Respaldo

Régimen Fiscal I Perzona Moral, Régimen General de Ley

=

Lugar de Expedicion ITlaInepantla de Baz, Estado de México

3.1.2 Catalogo de Monedas.

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por lo que es muy importante
gue se asigne correctamente el valor correspondiente en el campo “Tipo de Moneda Fiscal” a cada uno de los
tipos de moneda utilizados. Esta adenda solo acepta como monedas para la factura electrénica: Peso Mexicano,

Ddlar y Euro.

¥ 12.5000'

Hombre IDDLARES

- I
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3.1.3 Catalogo de Clientes

A continuacidn se menciona la informacion para la Addenda que es necesario configurar o capturar en el registro del
cliente en el Catalogo de Clientes.

Pestana “Generales”

METALSA requerira al proveedor adjunte en su addenda archivos para procesar su factura, los tipos de archivos
aceptados son PDF, EXCEL, WORD y POWERPOINT. Para poder adjuntar archivos es necesario habilitar el
parametro “Indicar Archivos Relacionados”. Mas adelante se explicara como adjuntar a la Addenda los archivos
requeridos.

Es requerido para esta Addenda proporcionar los datos del Destino, es decir, los datos del lugar donde se entrega la
mercancia. Para proporcionar esta informacion en la Addenda es necesario activar la opcién “Maneja Destinos”,
para posteriormente, en la pestafia “Adicional”, dar de alta los Destinos y capturar la informacién correspondiente.

-

A Cliente: 103020/METALSA = ==
Listado Generales lAdicinnaI] Acumulados [desactualizadus}]
Clave |1:3:.2: Nombre |r.1ETALSA X
Tipe |Macional ¥ [v (ttimo Nivel [~ Mostrador o
Razdn Social | (s}
RFC [METOTOI01ASS  Contacto |
Direccidn... Calle p Mdmera: ~

Referencia: ‘m‘
Colonia: v =
Fecha de Alta... 16/02/2014 Status [Activa - =

Moreda... [WxP |PESO |
YWendedor... | | <Minguno: ﬂ

Concepto Precio... |PUB | PUBLICO j
Lirnite: de Crédita $000 [ AvisaSobregio Mo, de Proveedor

Descuento (%] 0.00 Plaza de Pago 8 dias
[FMarealesings ]| TR0 dedrohived [y ol o POF (pdil
T TR Emisidn de Docs.

Relacionados

| 04 | souewewos | sopewawadwos | 3ara19| seessusg

I -« [ > | [
Clientes: 27 CONSULTA

Enseguida se da clic en el boton “Direccion” para capturar la siguiente informacion.

Es requerida la direccion de correo electrénico de la persona receptora de la factura dentro de METALSA, éste dato
se captura en el campo “E-Mail” del domicilio del cliente.
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+ Chiente: 0001007 /CLIENTE CADENA COMERCIAL g
Listado ﬁlﬂ'!fllﬂlﬁ-" | A [desach |
Clave IC 001007 Nombre |CLEN'|'E CADENA COMERCIAL x
Too [Naconal ~] R Gtima Nivel I~ Mostrador T |
Razén Social [CLENTE CADENA COMERCIAL D
& | | —
RFC m Contacto [Francizco Conlreras Gonzdlez ] )
Domicilio [~ | g Diecciin.. galayummmms'm . ;—.E’ -T
Comcio - | o " r prarer :Fi Il E é &
Nomra [ g X Fechadeda. | [mm2001 Status [Betve =) | E
Returenca | 7 Mopne |m |PESOs =] —
Coona | Veodedor.. | [002 |05CaR SMEKE =l g
ungso et | Concepto Precio... | [M&T [MavoreD =] 5
S e i =] Limite de Crécita | 390000000 [ Awza Sobeegio  Na, da Proveedor |ummn3?¢2
Esiado |DFE |D5'|11'.O FEDERAL i = g:
Fais [MEX [0 Descuento (%) | - oo o ﬂuzudu.FGDDI e E—
co [s8000 ﬁ :ﬁm estinas Em"’%‘m& Aichives FOF [pdl) = =
Tadtona | Fix Fielaci o
I E-ua | I ||
e cetu | 14 | - | - | [ o
Clientes: 10 CONSULTA

Pestaiia “Generales” sub pestafia “CFD/CE”

Es necesario indicar los archivos que el sistema utilizara para la generacion de la Addenda asi como la
configuracion de los parametros correspondientes. Esta configuracion debe hacerse tanto para el tipo de documento
utilizado para la Factura Electronica como para el utilizado para la Nota de Crédito, para estos otros tipos de
documento sera necesario crear, para cada uno de ellos, un registro de configuracion igual que el creado para la

Factura Electronica. El registro de configuracion de la Addenda debera constar de la siguiente informacion:

N.S. atributo: Se captura: xmins:MPNP

XML: Se captura el nUmero 0
Eliminar NS en Addenda: Se captura el nimero 0
Posicion NS: Se captura el nimero 0

©CoNoOO A~ wWDE

N.S. valor: Se captura: http://www.metalsa.com.mx/Addenda/MPNP

Documento: Seleccionar Tipo de Documento utilizado para la generacién del documento.
Plantilla: Seleccionar el archivo ADD-METALSA-MPNP-140709.xsl

XML encabezado: Seleccionar el archivo XMLAdicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xml
XTR encabezado (lectura): Seleccionar el archivo Lectura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr
. XTR encabezado (escritura): Seleccionar el archivo Escritura-Adicionales-Documento-Metalsa-MPNP.xtr
. XML partidas: Seleccionar el archivo XMLAdicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xml
. XTR partidas (lectura): Seleccionar el archivo Lectura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xtr
. XTR partidas (escritura): Seleccionar el archivo Escritura-Adicionales-Partida-Metalsa-MPNP.xtr

e

Documento

| Prantita

il
r- =] - r=r + — e W » ¢

Plantilla para validacion del contenido

I Plantila para '.ral'n:lacl

*|FACI

\Addendas\ADD-Cadena-Comercial-v10-111005

XE| J

S —— 3
. Plantillas: 0001007/CLIENTE CADENA COME [EEREER

< =

I Gl > > + -— - ' * [ ¢
X3D ruta |ns atributo  [ns. valor | ——
1| http:itw ww . multipack. com.mog'cfdiv hitp:/fwww.multipack. com.mdcfdiv 1/MPK_V01.xsd  |xmins:MPK hitp:/fwowrwe . multipack.com.m ?

3
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2 Plantillas: / - B n
+ - [ ~/

XML encabezade |XTR encabezado (lectura) |XTR encabezado (escritura) IXML partidas |XTP. partidas (lectura) |XTR partidas (escr'rtura}l ~ P
:

Pestana “Adicional”

Captura de Destinos.

En la Addenda se agregaran los datos del Destino, es decir, el lugar donde se realiz6 la entrega del producto o
servicio facturado, por lo que es requerido capturar la informacién relacionada a cada uno de los posibles Destinos.
La captura de esta informacién se realiza dentro de la pestafia “Adicional” sub pestafia “Destinos”, previamente
se debid de haber activado la opcién “Maneja Destinos” en el registro del cliente. Es requerido indicar la clave de la
Division y el nombre de la planta donde se entrega el material de acuerdo a la siguiente tabla.

Division Nombre de la planta

VLAPO Camionetas

VLSLP Planta SLP

VPAPO Camiones Apodaca

SAC Centro de Servicios Apodaca
PT Perfektools

Saltillo Metalsa Saltillo

Para ello es necesario crear un registro para cada Destino capturando la informacién de la siguiente manera:

Campo Destino. El proveedor puede capturar cualquier clave con la que él deseé identificarlo.

Campo Nombre del Destino. Es requerido capturar el nombre de la planta de acuerdo a la tabla de Plantas de
METALSA.

Se da clic en el boton Direccién para desplegar los campos para el domicilio del Destino.

Campo No. de Localizacién Global. Es requerido capturar la clave de Division que le corresponde de acuerdo a la
tabla de Plantas de METALSA.

4 Cleente: 0001007/CLIENTE CADENA COMERCIAL o | =&

Listado | @ (s zados) |

Desmo[Nombre dei Destino ] ‘I Direccién |

0001 Nombre Bodega Destino 0001
0002 Nombre Bodega Destino 0002
0003 Nombre Bodega Destino 0003

1=

Domicilio

Calke |
Nl ’7 Interior/ ’7
umera Dep./Loc.

Referencia ‘

Colonia ‘

Municipio/Delegacion ‘

Ciudad... ‘ |
Estado... ‘ |

| |

| <
|Clientes: 10

Teléfono ‘ Fax

E-W ‘
No. de Localizacién
Global ‘VLSLP
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3.1.4 Catalogo de Productos

A continuacion se menciona la informacién que se contempla en la Addenda y que es necesario capturar en el

registro de cada producto o servicio que se factura a la METALSA.

Pestana “Generales”

Es requerido indicar el codigo con el que el proveedor identifica el producto que le factura a METALSA, éste codigo

debe capturarse en el campo “Cédigo”.

Es requerido que el producto o servicio a facturar tenga asignada una unidad base, este dato se asigna en el campo

“Unidad Base”.

# Producto: 0001008/NOMBRE PRODUCTO A FACTURAR

Listado Generales lAdicinnaI] Acumulados (desactualizadns}]

Clave [0001-008 Nombre [NOMBRE PRODUCTO A FACTURAR

Tipo |Froducts j SubTipo |Pr0duc,1c| Terminadj ||:

[ Utimo Nivel Cédigo UPC [3211987654321

Descripcion |Descripciun del producto a facturar

I Codigo |1234567891123

Descripcion
Adicional
Controt Saldos
[v Inventariado " Serializado [ Saldos Megativos
[~ Pedimentos [ Lotes [v¥ Saldo Referencial
Promedio [¥ Gravable VA (%) 16.00%
Status |Activo hd [EPS (%) 0.00%
0.00% Ret. VA (%)) 0.00%  Ret ISR (%) 0.00%
Marca... | |<Ninguna> j
Linea... | |<Ninguna> j
I Unjdad Base... | [cJa [cala || presentacion
Referencial.. | [PzA [PEZA =~

Uk. Costo Utilidad

Factor "2 4 Entrada $000 nima (%) 0.00%
Asignar la Clave del Producto al Namero ’7

de |dentificacion en CFDs

=R [ESR F=5)

v

X

?

1
3

&= |
o
[}
[sRE=3
g:l

218l —=
& |&

gl _=|
0
— I3

= N B
3
Q|0
ol|lo
3|3
2|5
HE!
gw
a_.
-
=8
o

Productos: 20 EDICION

3.1.5 Catalogo de Conexiones

En el caso de esta Addenda no es necesaria ninguna conexién. El proveedor debera cargar los XML de los CFDIs

en el portal de la RED COFIDI

3.2 Proceso para Generar la transaccion en Administrador 2000 ©

3.2.1 Generar una Factura Electroénica.

A continuacién se menciona la informacion que es considerada por la Addenda y se captura al momento de generar

el documento.

Para esta Addenda es opcional el manejo de Serie como parte del identificador del documento, pero si se utiliza es
importante considerar que la Serie y Folio utilizados NO rebasen en conjunto los 20 caracteres.
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Pestana “Detalle”

En la pestana “Detalle” se contempla la siguiente informacion.

Para esta Addenda es requerido indicar para cada una de las partidas el No. de Orden de Compra, pero si todos o la
mayoria de los productos a facturar corresponden al mismo No. de Orden de Compra, éste nimero de Orden de
Compra Unico o principal debera capturarse en el campo “No. Orden Compra” ubicado en esta pestafia “Detalle”
para que aplique de manera general para todos los productos facturados. Si en esta misma factura se quieren incluir
productos a los que le corresponde un nimero de Orden de Compra diferente, al momento de capturar la partida
dispondra de un campo para indicar ese otro nimero de Orden de Compra.

La Fecha de la Orden de Compra es un dato opcional.

= Facturacidn o || B[R
Listodo Detads | v
Genefales ;l x
Serie —
Tpo [FouT CFD PRUERA DHT j el 000053 [ g —?
r - Sarl Folg L L
Facha 1Atz I™ Doc by - ™ : 2 -
Sedaclic en boton *..." para podercapturar la fecha de I
Daigs del Chenbe gl == |
Chente. |nc-|-023 |ESTRATEGIA EMPRESARIAL CLTE PRUEBA "_/"’ la DFBQE%D‘HT T 000 — ;
Ho. g8 No. Orden [ - | ;
Agente [ o [sonor | oo Ereass [ A\l Comisiin (%) | 0.000000% §
Concepto Precio MAY MAYORED Recepcitg,, LILILEOIL wl - = |
Ugaeda MXP PESOS —_— — )
Destno T de Qe 8 COmE o =1
-
- - - H ¥4 —
. I Eecha | [EE= I
[weJrrocuete  [Descrmein [ cansass | caet met. [erece ud % Retiva [sReesh [ motow ||| —
ﬂ 1 | 001004 CUADERNOPROFESION 1.00 0.00 54 Hora (nhcmmcss) | 0= 04 05 = I 0.00% 0.00% § 5220
»
imporie Nebe 54500 imporie EFS 5 0.00 Imparie Ret. ISR sop0 Asticipo
Irporte Dacina. $0.0  importe EPS (GD) $ 0.0000 Importe Total $52.20 [ Emvio a terceros
Impoate VA $720  imponte Ret VA 5000 Totsl Unidsdes 1.00 [ En Parcisldsdes
[ I
|Documentos: 58 EDICION Mo definido

Sub Pestana “Observaciones”

Es requerido indicar el No. de Recibo de Material asi como la fecha de recepcion que le fue asignado por METALSA
al recibir el producto que se le esta facturando, éste numero de Recibo de Material y su fecha de recepcién deberan
capturarse en los campos “Folio” y “F. Recepcion” respectivamente de la seccion “Recibo de Mercancias”
ubicados dentro de esta sub pestafia “Observaciones”. Los datos capturados aqui aplicaran de manera general
para todos los productos que se capturen en la factura, sin embargo, podra facturar en el mismo documento
productos que hayan sido recibidos con un nimero de Recibo de Material diferente al capturado en esta seccion,
para ello y como se explica mas adelante, cuando capture la partida dispondra de dos campos llamados
“NumeroRecibo” y “FechaRecibo” para indicar un nimero de Recibo de Material y fecha de recepcién diferentes
al general y que aplique solo para la partida capturada.
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| < Facturacibn o || B &
Listago Detale v
O nes del D 1 o
| servacones del Documenio E x
I all_?
E
o —
g
H =
8
{
Recibo de mencancias .
| F. Enirega._. i/
Hora (hh:mmss) [ EEI JEI DE
F. Becepcidn [T |
| o vemmssy [ 02 0= o]
(|1 [
Datos: Extra del Documento
Dato 1 | Dato 2 Dato 3 El-'n(‘ Para capturar las fechas
i Tipo Envio CFDI . . Ta I
| PAC [ [<ninguncs - F?WEE.::: e . relacionadas al Recibdde| [
|| - inbegeacibn Contabie Recbo de Mercancias Mercancias seda cliclen
If | Folo | g batdn “.."
] | | ]
Documentos: 98 EDICION Mo definide

Captura de partidas

En la captura de las partidas se debe considerar lo siguiente.

Datos adicionales a nivel partida

Al terminar la captura normal de los datos de la partida se presenta un formulario llamado “Datos Adicionales
Addenda” para complementar la informacion requerida por la Addenda a nivel partida. A continuacion se explica la
informacién que hay que capturar en este formulario.

Campo adicional “OrdenCompra”. Este campo debera ser utilizado solamente cuando se quiera indicar un namero
de Orden de Compra en particular para el producto que se esta capturando, es decir, solamente cuando éste
namero de Orden de Compra sea diferente al ya capturado anteriormente en el campo “No. Orden Compra” de la
seccién Generales, de lo contrario (si es el mismo), deberé dejarse en blanco para que de manera automética en la
Addenda le sea asignado el que aplica de manera general para todas las partidas del documento.

Campos adicionales “NumeroRecibo” y “FechaRecibo”. Estos campos deberan ser utilizados solamente cuando
se quiera indicar un No. de Recibo y fecha de recibido en particular para el producto que se esta capturando, es
decir, solamente cuando éste No. de Recibo y fecha de recibido sean diferentes a los ya capturados anteriormente
en los campos “Folio” y “F. Recepciéon” ubicados dentro de esta sub pestafia “Observaciones” , de lo contrario
(si son los mismos), deberan dejarse en blanco para que de manera automatica en la Addenda le sean asignados
los que aplican de manera general para todas las partidas del documento.

Campo adicional “Nota”. Este campo es opcional y es para que el proveedor pueda capturar una nota o
comentarios acerca del producto capturado en esa partida.

Campo adicional “NumeroLineaOrde”. En la Addenda se reporta un atributo llamado “humeroLinea” para cada
producto facturado, éste nimero debe coincidir con el numero de linea (columna Lin) con el que aparece ese
producto en la orden de compra de METALSA, por ello en este campo adicional “NumeroLineaOrde” debera
capturar ese nimero de linea para que coincida con el de la orden de compra. Cuando se omite la captura de un
dato en este campo, el sistema por default asigna el nimero consecutivo que le corresponde a la partida en la
captura de la factura, por lo que si el orden de las partidas capturadas en la factura coincide exactamente con el
orden que tienen en la orden de compra de METALSA, podra omitirse la captura de este dato en todas las partidas.
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Datos adicionales a nivel documento

Al terminar la captura normal del documento y después de haber dado clic sobre el boton “Guarda el Documento”,
se presenta un formulario llamado “Datos Adicionales Addenda” para complementar la informacién requerida por
la Addenda a nivel documento. A continuacion se explica la informacion que hay que capturar en este formulario.

RefProv. Este campo es opcional. Es el espacio para insertar la referencia de la factura o remision que se envio en
el ASN que soporta la factura. Si el proveedor no utiliza ASN o METALSA no se lo requiere, se puede dejar en
blanco.

Cancela. Este campo es requerido cuando la factura que se emite cancela o sustituye a otras facturas. En él debe
capturarse el nimero de las facturas que cancela o sustituye.

Nota. Este campo es opcional y es para que el proveedor pueda capturar una nota o comentarios acerca de la
factura, de capturarse, esta nota aparecera en la Addenda a nivel de encabezado.

DescripcionCredito. Este campo sera requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito. Se
capturara en él una descripcién del crédito utilizando un méaximo de 200 caracteres.

CreditoMontoLinea. Este campo sera requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito. Se
aceptan signos en este campo para diferencias.

RefFactura. Este campo seré requerido solo cuando el documento capturado sea una Nota de Crédito. En él se
capturara el No. de factura a la que se refiere el cargo o el crédito.

SegmentoProd. Este campo es opcional para indicar el nimero de segmento (no hay mas detalles en la

documentacion de METALSA). Si el proveedor no lo conoce o METALSA no se lo requiere, se puede dejar en
blanco. Si METALSA le requiere éste dato al proveedor, METALSA deber& proporcionéarselo.

Seleccion del Destino

Al terminar la captura de los datos adicionales a nivel documento, se desplegara la forma “Destino del
Documento”en la cual debera seleccionar la planta de METALSA ddnde se realiza la entrega de la mercancia.

Q Destino del Documento

> [ 3| L - -

e B
Desting |N0mbre del Desting Eieestn. I x

MET1 |Camiones Apodaca

|w»

Adjuntar archivos a la Addenda

Si en el catdlogo de clientes se habilité la opcion “Indicar Archivos Relacionados”, se presentara la forma “Archivos
Relacionados” para poder seleccionar los archivos y adjuntar éstos a la addenda.
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Los pasos a seguir para poder adjuntar algun archivo son los siguientes:
1.Se da clic en el boton “+”.

2.Se dan 2 clics sobre el campo “Archivo”, se visualizara un botén con tres puntos.

3.Se da clic sobre el botdn con tres puntos.

4.Se desplegara la forma del explorador de archivos del sistema operativo para que el usuario pueda seleccionar el
archivo a adjuntar.

5.Una vez que el archivo haya sido seleccionado, dar clic en el botdn “Aceptar” para guardar los cambios.

® Archivos Relacionados

No. Imchivo

[ »
1 =5 3

|*

Estos pasos deberan repetirse para cada archivo que se quiera adjuntar.

4. Proceso de Prueba y Validacion

METALSA pone a disposicion del proveedor una MESA DE AYUDA, el proveedor debera comunicarse al teléfono 01(81)
8369 8375 para que se le asignen fecha y hora para efectuar sus pruebas.

El proveedor debera proporcionar los contactos para las pruebas, asi como se les proporcionara los contactos de
Metalsa para el mismo obijetivo.

Metalsa enviara un correo, con la informacién necesaria para realizar las pruebas.
Una vez terminadas las pruebas de manera satisfactoria, se definira la fecha de inicio de operacién en produccion.

Metalsa no recibird facturas de proveedores certificados por otro medio que no sea la RED COFIDI.

METALSA pone a disposicién del proveedor una MESA DE AYUDA para atender este proceso de transicion.

1) Antes de iniciar el envio de facturas a Metalsa, Perfektools, Grupo Metalsa se debera solicitar el proceso de
certificacion de los documentos del proveedor en esquema de prueba.

2) La solicitud debe ser por medio de correo electronico enviado a los contactos asignados.

3) Una vez recibida la solicitud, se agendara una fecha y hora para la realizacién de las pruebas de comunicacion y
verificacion de mensajes.

4) Una vez concluida la certificacion se acordara una fecha de paso a produccién del proveedor.
5) No se recibirdn facturas que no cumplan con el estandar del SAT, se rechazaran en automatico.

6) Para realizar las pruebas de certificacion se solicitaran facturas ya pagadas.
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El envio del XML de CFDIs sera Unicamente a través de la RED COFIDI, el proveedor recibira de inmediato un acuse de
recepcion con un OK o con un ERROR. Una factura se da por recibida en METALSA cuando se genera el acuse de
recibo con estatus 00 (correcta). Si existe un rechazo de la factura, se generara un mensaje de “retornada” y la factura
sera descartada por Cuentas por Pagar de METALSA.

Para CANCELAR una factura, nota de cargo/crédito o carta porte es necesario contactar a la mesa de ayuda de Metalsa.

Para validar el XML de prueba se puede entrar al portal de la RED COFIDI, el documento adjunto “Manual
Proveedor(Pruebas)RED COFIDI_METALSA.pdf’ indica como puede enviarse el CFDI a través de éste medio.

Cuando se carga el XML en el portal RED COFIDI en él se realiza una validacién al mismo y si detecta un error en la
addenda se presentara un mensaje indicando cual es error, por ejemplo:

RED COFIDI (PRUEBAS) v2.0

Principal Acerca de

Envio de Comprobante Fiscal Digit:
1 CFD no pudo ser recibido debido a que presenta los siguientes errores:
No fue posible enviar el cfd. Error al validar la Addenda. No cumple con el schema de

addenda ,El atributo ‘fechaRecibo’ no es vélido. El valor " no es vélido segtin su tipo de datos
‘Date’ - La cadena " no es un valor XsdDateTime vélido.

Archivos Anexos

Resultado de Carga

__Finalizar

Cuando se valida como correcta se presentard un mensaje como el siguiente:

RED COFIDI (PRUEBAS) v2.0
Prinopal Acerca de
Envio de Comprobante Fiscal Digit:
1 CFD fué recbido_ comrectamente con ef Trackid:
000000291884
e Folio: DD55C283-25DB-4911-8126-CB17E35A9854
R G Division: VL San Luis Potosi
Conserve este n(imero para cuaiqueer requenmiento ante of receptor del comprobante.
Gracas por utiizar los servicios de la RED CORDL
Finalizar
CONTACTOS:
Elva Cristina Garcia Rangel 01 (81) 83697110 elva.cristina@metalsa.com
Carlos Antonio Jimenez Molina 01 (81) 83697205 carlos.jimenz@metalsa.com
Oscar Alberto Saldua Lopez 01 (81) 83697303 oscar.saldua@metalsa.com
Janet Meza Lorenzano 01 (81) 83697112 janet.meza@metalsa.com
Maria Magdalena Zapata 01 (81) 83707569 magda.zapata@ateb.com.mx
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