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1. Proceso de Comercio Electronico con transacciones y plantillas

Transacciones |

Formato [ Canal / Intermediario

ORDEN DE COMPRA ||

DESADV/ASN ||

RECADV I

PREFACTURA I

FACTURA/CFD/ADDENDA X

ML propio Carga en portal Grupo Skytex

REMADV H

https://www.skytex.com.mx/proveedores
I

Tipos de Addenda (por Tipo de Proveedor o Area de compra):

Tipo de Addenda

I Plantillay otros archivos anexos

XML propio ADD-Skytex-130904.xsl
Otros archivos necesarios:

= XMLAdicionales-Partida-Skytex.xml

= AdicionalesPartida-Lectura-Skytex.xtr

= AdicionalesPartida-Escritura-Skytex.xtr

= Catalogo de Errores v2.0.pdf

= Manual del Portal para la Factura Electrénica_v2.0.pdf
Contactos:

Nombre || Puesto ||Te|éfono|| Correo |

Perea Bautista Adriana ||Soporte CFD Grupo Skytex|| |I:“adriana.perea@skvtex.com.mx |
Flores Juarez Zoraya Catalina ||Soporte CFD Grupo Skytex|| ||:||zoraya.flores@skytex.com.mx |
Ramos Chavez Maria del Rocio”Jefe de Cuentas Por Pagar|| ||:||rocio.ramos@skytex.com.mx |
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2. Requisitos Previos

El sistema del Administrador 2000 © requiere, para la correcta recepcion y envio de Transacciones Comerciales
Electronicas a la Cadena Comercial, que el usuario tenga cubiertos los siguientes puntos:

Conexion a internet.

No. de Proveedor proporcionado por Skytex.

Sistema Administrador 2000® v4.4 NC 130124 o superiof.

Los archivos mencionados en la seccion Plantilla'y otros archivos.

El proveedor deberéa solicitar a Soporte CFD de Grupo Skytex el usuario y contrasefia para poder acceder a su
portal para cargar en él la factura electrénica y dar el seguimiento a la misma.

La siguiente imagen muestra el flujo operativo de solicitud, recepcién de mercancia y envio de factura electrénica a
Grupo Skytex.

Proveedor
Proveedor
1. Envia Orden de 2. Entrega Mercancia 3. Entrega Acuse de
Recibo de Mercancia
Skytox México S.A. de C.V. Somem Almacén Skytex
Departamento Compras México S.A. de C.V.
4. Genera Factura
Electrénica y la
sube al portal
Proveedor
O Wi U1 § e ¥ U | Q
NN
- 6. Se pone en contacto 5. Entrega Folio Contra
panm pago Recibo Portal Proveedores Skytex

Skytex México S.A, de C.V.
Cuentas por Pagar

Los siguientes puntos son importantes a considerar durante el proceso:

e El proveedor no puede determinar unilateralmente el cancelar una factura, debe dirigirse antes al
Departamento de Cuentas por Pagar de Grupo Skytex.

e Grupo Skytex no tiene considerada la recepcion de facturas electronicas parciales.

e Lafacturacion de cargos extra como flete y maniobras se debe realizar agregandolos como partidas de la
factura para que estos conceptos aparezcan en los elementos Lineltems (de la addenda) del comprobante.
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3. Administrador 2000 ©
3.1 Configuracion del Administrador 2000 ©

3.1.1 Parametros de la Empresa.

A continuacién se menciona la informacion que hay que configurar o capturar en las diferentes carpetas o pestafias
gue conforman los Parametros de la Empresa.

Pestaia “Generales”

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por ello y en caso de que el
proveedor requiera facturar en varios tipos de moneda sera necesario tener habilitado el parametro “Manejo de
MultiMoneda” en la pestafia “Generales” del modulo “Parametros de la Empresa”, si el proveedor no maneja
varios tipos de moneda no es necesario activar este parametro.

cfp |cE | conexion|cF2z |82 |12 | cRM | otros | Automatizacian |
Generales |Dnn'|iciliu-| Clientes | Proveedores | Productos | Decimales | Configuracion |

Nimero |2

Nombre [EMPRESA NUEVOS ESTATUS
Directario... | [FOANELHTEMPRES AS 130809\EMPRESA NUEVOS ESTATUS
RFC. [AAAD1010148A
Ejsrcicio incial [2013 Ejemict'tr:i:l_ifc' EUT S STEN
Eecha pilvA 16%...| W J-’:_:::%l

No. Accesos / Mito. ry Mombr
de Datos 999 |A Sucursal

No. de Dias para | 999 Z[ I~ Hacer el Mtto. de Datos antes de Respaldar
Respaldo

Régimen Fiscal IPersnna Moral, Régimen General de Ley j

Lugar de Expedicidn ITI.aInepantla de Baz, Estado de México

3.1.2 Catalogo de Monedas.

A la Addenda se agrega el dato de la moneda con la que fue generado el documento, por lo que es muy importante
gue se asigne correctamente el valor correspondiente en el campo “Tipo de Moneda Fiscal” a cada uno de los

tipos de moneda utilizados. Esta adenda solo acepta como monedas para la factura electrénica: Peso Mexicano,
Ddlar y Euro.
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3.1.3 Catalogo de Clientes

A continuacién se menciona la informacién para la Addenda que es necesario configurar o capturar en el registro del
cliente en el Catalogo de Clientes.

Pestana “Generales”

Indicar el No. de Proveedor que le fue asignado por Skytex, este es un dato requerido para la Addenda, debe

13

constar de 12 caracteres y se captura en el campo “No. de Proveedor”.

4 Cliente: 0001007/CLIENTE CADENA COMERCIAL |2 ]
Listado ‘Generales ]Adicinnal] Acumulados (desactualizados)
Clave [0001-007 Nombre |CLENTE CADENA COMERCIAL
Tipo |Macional ¥ Utimo Nivel I~ Mostrador -
H
Fazén Social |CLIENTE CADEMA COMERCIAL o
Is}
AAADT007 458 Francizco Contreras Gonzalez & o
RFC | Contacto | a
Direccidn... Calle p Mamero: Alborada 1015 301 - o E]
Referencia: ~RET ﬂ"
Colonia: Polanco " ERE]
gz =
Fecha de Alta.. | |01/11/2011 Statys |Activa - =

[

[P |PESOS -1

Vendedor.. | [002 | 0SCAR SMEKE ~|

Concepto Precio... |M:’-‘«Y |MAYDF|ED j
Limite de Crédito | $500.000.00 [ Avisa Sobregio | No. de Provesdor |0000103742

Descuento [%) 0.00 Plazo de Paga 30 dias
W Maneja Destinos 11RO dadwchived (ol BOE T
Emisidn de Docs.

Indicar Archivos

SOLEaWO D

Id4D
l

0o 4

Relacionados
I« | - > > | o
Clientes: 10 COMNSULTA

Pestafia “Generales” sub pestafia “CFD/CE”

Para la Addenda es requerido el dato sobre el Método de Pago que aplica para el documento que se emitira, aunque
éste dato se puede indicar al momento de capturar el documento, si para éste cliente siempre aplicar4 el mismo
método de pago, es preferible capturarlo en el catdlogo de clientes en el campo “Método de pago...”, de esta
manera, cuando se genere el documento en el médulo de Facturacion, autométicamente el sistema asignara el valor
gue esté definido en el Catalogo de Clientes al campo correspondiente en el documento.

Para esta Addenda en particular, los Unicos valores que Skytex aceptara son:
» EFECTIVO
» NO IDENTIFICADO
» TRANSFERENCIA ELECTRONICA
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Es necesario indicar los archivos que el sistema utilizard para la generacion de la Addenda asi como la
configuracion de los parametros correspondientes. Si la Cadena Comercial (Skytex) le indica al proveedor que esta
misma adenda puede ser utilizada, ademas de en la Factura Electrénica, en otro tipo de documento electrénico,
como Nota de Cargo, Nota de Crédito, Recibo de Honorarios o Recibo de Arrendamiento, para estos otros tipos de
documento sera necesario crear para cada uno de ellos un registro de configuracion igual que el creado para la

o Cliente: 1/CLIENTE PARA CFDI =8 EeH x5
Listado Generales |Ad|c»unal| Acumulados [desactuallzadus)l \/
Clave |1 Nombre [CLENTE PARA CFLI *
Tipo INaciDna\ vl ¥ Uttmo Nivel [~ Mostrador 2
H
= | | It
Integrar [EPS al Precio » o
32 Plantilas Addenda... _—
Ui @& [¥ Generar CFDs con Acentos ST enda ‘% —
[~ Dsctos. x Partida en CFDs o g
Descripcion Dscio. [ Enviar XML x Email en Linea % 2 ‘@‘
Archivo a Enviar g %
Método de pago... | EFECTIVO (% Archivo XML 2 é' B
L € Archivo Emisisn =
Ref. método de pago ||  Amhos |
“CE o
- o
Referencia Emisor §
Referencia Receptor [ Distribucion x Partida g.
ol@
Socio/Comprador |<Ningunu> jl{Ningunm j = |
—DESADV (ASN) g =
Plantila (_;eneracu‘.tnl I 2
Plantila Nombre. . | |
K [ H I E I r | T
|Clientes: 7 EDICION | I

Factura Electrénica. El registro de configuracion de la Addenda deber& constar de la siguiente informacion:

CoNoA~WNE

Documento: Seleccionar Tipo de Documento utilizado para la generacion del documento.
Plantilla: Seleccionar el archivo ADD-Skytex-130831.xsl

XSD Archivo: Se captura: http://www.skytex.com.mx/sky/Addenda_v2.2.xsd

XSD ruta: Se captura: http://www.skytex.com.mx/sky

N.S. atributo: Se captura: xmins:sky

N.S. valor: Se captura: http://www.skytex.com.mx/sky

XML: Se captura el nimero 0

Eliminar NS en Addenda: Se captura el nimero 0

Posicion NS: Se captura el nimero 0

10 XML partidas: Seleccionar el archivo XMLAdicionales-Partida-Skytex.xml
11. XTR partidas (lectura): Seleccionar el archivo AdicionalesPartida-Lectura-Skytex.xtr
12. XTR partidas (escritura): Seleccionar el archivo AdicionalesPartida-Escritura-Skytex.xtr

2 Plantillas: Lo
; N
K] -~ r- rf +* — - o X o \/
ll Documento | Plantilla Plantilla para validacion del contenido I Plantilla para val'n:lacl
*|FACI \Addendas\ADD-Cadena-Comercial-v10-111005.xsl J ?
< [ 3
. Plantillas: 0001007/CLIENTE CADENA COM (Sl
I Cal > > + -— s " X [ ¢
X3D ruta |ns atributo  [ns. valor | ——
| http:itw ww . multipack. com.mod'cfdiv hitp:ifwww.multipack. com.mdcfdiv 1/MPK_V01.xsd | xmins:MPK hitp:/fwowrwe . multipack.com.m -
‘ = 3

Ll B = I + — - & b2 c v
XML encabezado I)(TR encabezado (lectura) I)(TR encabezade (escritura) I)(ML partidas I)(TR partidas (lectura) I)(TR partidas (escri‘tura}l ~
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3.1.4 Catalogo de Productos

A continuacion se menciona la informacién que se contempla en la Addenda y que es necesario capturar en el
registro de cada producto o servicio que se factura a Skytex.

Pestaiia “Generales”

La descripcion del producto, campo “Nombre”, opcionalmente sera como se muestre en el Acuse de Recibo de
Mercancia que Skytex le hace llegar al proveedor, en el Anexo “A” podra consultar una imagen de ejemplo de un
Acuse de Recibo de Mercancia. Para estos productos es requerido que tengan asignado el valor “Producto” en el
campo “Tipo” para que en la Addenda sean correctamente identificados.

Ademas de los productos normales que se le llegan a facturar a Skytex, también se le pueden llegar a facturar otros
conceptos que Skytex identifica como “Cargos Extra”. Para poder facturar “Cargos Extra” a Skytex es requerido
que cada uno de éstos cargos extras se den de alta en el Catalogo de Productos, a estos debera asignarseles el
valor “Servicio” en el campo “Tipo” para que en la Addenda sea identificado como “Cargos Extra”. Los diferentes
Cargos Extra que Skytex permite se encuentran definidos en la siguiente tabla:

0107 Flete
0110 Maniobras
2236 Seguro

La Unidad Base para los productos normales, no “Cargos Extra”, deberd ser como se muestra en el Acuse de
Recibo de Mercancia, véase imagen ejemplo en Anexo “A”. Este dato se tomara del nombre de la Unidad Base
asignada al producto o servicio, por lo que, de ser necesario, se tendra que dar de alta una nueva Unidad Base en el
catalogo respectivo para poderla asignar al producto a facturar.

Para el caso de los “Cargos Extras”, el nombre del producto debera ser como lo indica la tabla anterior (campo
Nombre) y el nombre de la Unidad Base asignada debera tener como nombre “No aplica”.

# Producto: 0001008/NOMBRE PRODUCTO A FACTURAR =n =R

Listado Generales lAdiciunaI] Acumulados (desactualizadus}]

NgmbrgﬁNOMBRE PRODUCTO A FACTURAR I x
?
H

Tipo |Producto  ~| EubTipo | Producto Terminad ~ | i_
Cédigo |1234567891123 ' Utimo Nivel Cédigo UPC [3211987654321

Descripcion |Descripciun del producto a facturar

Descripcion
Adicional

Controt Saldos Q
v Inventariado I~ Serializado I~ Saldos Negativos 2
[~ Pedimentos [ Lotes [v¥ Saldo Referencial %

L]

Promedin [v Gravable IVA (%) 16.00%
Status [Activo - IEPS (%) 0.00%
0.00%  Ret. VA (%) 0.00%  Ret. ISR (%) 0.00% |

Marca... | |<Ninguna> j
Linea... | |<Ninguna> j S;.
Unidad Base... |CJA I|CAJA | Presentacion %
Referencial.. | [PzA | PEZA Ml ]
o
3.
o
@

Ut Costo Utiidad
acty "2 4e Entrada SO0 inima (%) 0.00%
r Asignar la Clave del Producto al Namero ’7

de ldentificacion en CFDs

o0 4 l SoLEaWo l s0jald l a|gejuo ) Lo Gal|

Productos: 20 EDICION
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Pestaria “Adicional”

Para esta Addenda Skytex es requerido indicar el sku, cédigo con el que Skytex identifica al articulo o cargo extra
gue se le factura. Para los productos normales, éste dato aparece en el Acuse de Recibo de Mercancia, ver el
ejemplo de este documento que se presenta en el Anexo “A”. Para los “Cargos Extras”, como sku se captura la clave
correspondiente al nombre de acuerdo a la tabla de Cargos Extra presentada en los parrafos anteriores.

También es requerido indicar el tipo de articulo como lo define Skytex, éste dato también aparece en el Acuse de
Recibo de Mercancia. Para los Cargos Extras el tipo de articulo debera indicarlo siempre como “SER”.

Ambos datos, el sku y el tipo de articulo, deberan capturarse separados con el caracter arroba “@” en el campo
“Cédigo Cliente” ubicado en esta pestafia “Adicional” sub pestafia “Clientes”.

Ejemplos:
Para un articulo: 0010124@MO03
Para un Cargo Extra:  0107@SER

< Producto: 0001008/NOMERE PRODUCTO A FACTURAR o | =@ (]

Lntado| Generaleqd Adicicnal I cumuls ualzudus]|

* v x c

[Teeene |Wombre del Chiente |Codigo Chente S0z cio. II:c'ldngc-
0001-007 CLENTE CADENA COMERCIAL CCLTEOO001 0.00

alololo]slalela|x

[smusd| sewann | sampsanaig [ sspsucduor | sopes

- | - | »> | L) o
|Productos: 20 CONSULTA

Para poder capturar esta informacion es necesario estar dentro de la pestafia “Adicional” sub pestafia “Clientes” y
presionar el boton “+”.

3.1.5 Catalogo de Conexiones

En el caso de esta Addenda no es necesaria ninguna conexion, el XML del CFD o CFDI ya en productivo se carga
directamente en el portal de Skytex.

3.2 Proceso para Generar la transaccion en Administrador 2000 ©

3.2.1 Generar una Factura Electronica.

A continuacién se menciona la informacion que es considerada por la Addenda y se captura al momento de generar
el documento.

Para cubrir los requerimientos de esta Addenda, el Administrador 2000© ocupa su funcionalidad de captura de datos
adicionales, estos datos adicionales pueden ser a nivel documento, a nivel partida o ambos, para que se ejecute sin
problemas esta funcionalidad es indispensable que el archivo “midas.dll” se encuentre en la misma carpeta donde
se encuentra el ejecutable del Administrador 2000© (X2000.exe). Si no se encuentra este archivo en el lugar
indicado solicitelo al departamento de Soporte Técnico de Control 2000.
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Pestaiia “Detalle”

En la pestafa “Detalle” se contempla la siguiente informacion.

Es requerido presionar el botdn con tres puntos “...”

informacion:

gue esta junto al campo “Plazo Pago” para indicar la siguiente

Facturacién [E=5|HoE =X
Listado Detalle l
Generales x
Serie/ b,
Ti CFO 00112 —
Tipo [ | FACTURA ELECTRONICA NORMAL | Nimero 2
Fecha... 04122012 [~ Do va SerelFoio | 0 :
Fiscal Lo
Datos del Cliente 8 o
Cliente... |1030-30 |CLIE: EdPRUEBHS HEEIID; N - Descuento (%) 0.00 g
0. e o ragen E4l v . Q.
Agente oo |PrDDDDD1BD T |0RD4A.J Comision (%) | 0.000000% 2 7
Concepto Precio MAY MAYOREQ Recepcion 0411202012 Plazo Pa 30 dias o @
... 30
Moneda MXP PESOS ‘ ! = [ el 5]
Destino T. de Cambio | 1.0000 NIHQUHJ e
No.| Progucto |Descripei| cantidad | cant. Ref. [Precio Unitario|Precio+ivA [ Dscto.[imp. Dsc| % VA [imp. EPS (G % Ret. WA | imp. Total [En importe| @
¥ 1 PROD-01 PRODUCT 1.00 0.00) §10,000.00 51000000 000 50.00 0.00% S0.0000) 16.00%| 5840000
2 PROD-02 PRODUCT 2.00 0.00) $3,500.00| 5406000 000 S50.00 16.00%  50.0000 0.00%| 58712000 ®
& -
CFD =
CE v
v
< >
Importe Neto 4§ 17,000.00 Importe IEPS 5 0.00 Importe Ret. ISR $0.00 [ Anticipo
Importe Dsctos. 50.00 Importe [EPS (GD) 5 0.0000 Importe Total $16,520.00 [ Envio a terceros
Importe M 5 1,120.00 Importe Ret. VA 5 1,600.00 Total Unidades 3.00 [ EnParcialidades
| | > | - &
Documentos: 17 CONSULTA Mo definido

Es requerido para la Addenda indicar el método de pago para el CFD/CFDI emitido, este valor se captura en el
campo “Método de pago...” al capturar el CFD/CFDI. Si este valor siempre es el mismo para el cliente al que se le
emite el documento, es recomendable capturar este dato en el campo del mismo nombre ubicado en la sub-pestafia
“CFDICR” en el Catalogo de Clientes para que sea asignado por default cada vez que se genere un CFD/CFDI al

cliente.

Para esta Addenda en particular, los Gnicos valores que Skytex aceptara son:

» EFECTIVO
» NO IDENTIFICADO
» TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Pago

Método de pago...

|EFECTNC|

Ref. método de pago

-

Condiciones ||

-q‘x‘ﬁ H

En la captura de las partidas se debe considerar lo

Es requerido que cuando se capturen Cargos Extra
articulos, al validar la Addenda Skytex validara que

Cuando se trate de una partida por “Cargo Extra” la

siguiente:

s, estos sean capturados después de haber capturado todos los
estén facturados en este orden.

cantidad a capturar debera ser siempre 1.
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Datos adicionales a nivel partida

Al terminar la captura normal de los datos de la partida se presenta un formulario llamado “Datos Adicionales
Addenda” para complementar la informacion requerida por la Addenda a nivel partida. A continuacion se explica la
informacion que hay que capturar en este formulario.

Campo adicional “NoSecuencial ARM”. Es requerido indicar el “Numero secuencial del Acuse de Recibo de
Mercancia (partida)” para el articulo que se esta facturando, véase el ejemplo de Acuse de Recibo de Mercancia del
Anexo “A” para ubicar donde se localiza este dato, éste numero debe ser capturado en el campo
“NoSecuencial_ ARM”. Para una partida de Cargo Extra no sera necesario capturar nada en este campo, el
sistema le asignara por defecto el nUmero cero como lo indican las especificaciones para esta Addenda.

Campo adicional “FolioRecepcionARM”. Este campo se pone disponible para cubrir el requerimiento de la
Addenda relativo a poder facturar los articulos de mas de un Acuse de Recibo de Mercancia, por lo tanto, si éste
articulo fue recibido con un nimero de Acuse diferente al capturado a nivel documento (capturado en el campo
“Folio” ubicado en pestafia “Observaciones” aplicable para todas o la mayoria de las partidas del documento),
debera capturar dicho nimero de acuse en este campo para que en la Addenda sea reportado de manera particular
con ésta referencia. Si éste articulo fue recibo con el mismo nimero de Acuse capturado a nivel documento
(capturado en el campo “Folio” ubicado en pestafia “Observaciones” aplicable para todas o la mayoria de las
partidas del documento), debera dejar en blanco este campo para que el articulo sea referenciado con el capturado
a nivel documento. Es decir:

> Si se captura un dato a nivel partida, éste sera el asignado particularmente para la partida,
independientemente si se capturo o no un valor a nivel documento.

> Si se omite esta dato a nivel partida y se captur6 un valor a nivel documento, el valor a nivel documento
sera el asignado para la partida.

> Si se omite este dato a nivel partida y también se omite a nivel documento el atributo en la Addenda ira

vacio, lo que puede ser causa de rechazo del documento ya que es un dato requerido, por lo que es obligatorio
capturarlo, ya sea a nivel documento o a nivel partida.

Sub Pestana “Observaciones”

Es requerido capturar el No. de Acuse de Recibo de Mercancias que Skytex proporciona al proveedor al recibir la
mercancia en su almacén. Grupo Skytex clasifica por “Tipo” a los Acuses de Recibo de Mercancia que genera de
acuerdo a diferentes criterios como origen y tipo de mercancia. Este dato viene definido en el encabezado del Acuse
de Recibo de Mercancia como se muestra en la primera imagen del Anexo “A”. Los diferentes tipos de Acuse de
Recibo de Mercancias que se consideran son:

e Recepcién Mercancia.

Recepcion M Prima sin OC.

Recepcion sin OC.

Recepcion de Hilo.

Abastecimientos x Fac.

Maquila Ext -> Alm

Recepcion de Mercancia sin Orden de Compra.

Como ya se mencion0, para la Addenda Skytex es requerido se indique el nimero de Acuse de Recibo de
Mercancia (indicado como Folio Recepciéon (CFD) en el ejemplo del Anexo “A”) o de Abastecimiento por Facturar, y
es requerido también que se puedan facturar productos que hayan sido recibidos en mas de un Acuse de Recibo de
Mercancia, por lo tanto y para cubrir este requerimiento el proveedor tendra que registrarlo de la siguiente manera:
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En el campo “Folio” de la seccion “Recibo de Mercancias” de esta pestafia “Observaciones”, debera capturar el
namero de Acuse de Recibo de Mercancia o nimero de Abastecimiento por Facturar con el que hayan sido
recibidos todos o la mayoria de los articulos a facturar. Para los articulos que no hayan sido recibidos con esta
misma referencia, podra capturar a nivel partida la que le corresponda, como se ha explicado en el tema “Captura
datos adicionales a nivel partida”.

- Facturacion E@
Listado Detalle
Obssrvacionss del Documenta =]
gl|_%
5|7
g
| D
7
gl &
8
g i
s —1
= B
z5
&
gl
Datos Extra del Documento g 9
Dato 1 | Dato 2 | Dato 3 EMail CFD ~
. Py Tipo Envio CFDI
£ac [oo1 [eorcon =l i mnea o Cln e I
Régimen Fiscal ‘REGII)IEH GENERAL DE LEY PERSONAS IJDRﬂ
Integracién Contable Recibo de Mercancias —
[ [ Folio B
- [ -« > [ > (o

Docurnentos: 1592 CONSULTA No definido

4. Proceso de Prueba y Validacion

Los xml de pruebas podran ser cargados por el proveedor en el Portal de EDIMEX, requiere que previamente
EDIMEX le haya proporcionado su Usuario y Password para tal efecto.

La fase de pruebas se lleva a cabo en tres etapas:

1. Grupo Skytex a través de Soporte CFD hard llegar la documentacion para el envio de facturas electronicas.

2. El proveedor debera hacer llegar un comprobante de prueba a Soporte CFD, para que éste lo revise, valide y
haga las observaciones pertinentes al proveedor. Este proceso se repetird hasta que Soporte CFD indique que el
comprobante cumple con las especificaciones indicadas en este documento. Las direcciones de correo de las

personas de Soporte CFD se encuentran en la primera pagina de esta guia en la tabla de Contactos.

3. Se dara acceso al proveedor asignandole un usuario y contrasefia para subir una factura electrénica validada por
Soporte CFD.

La recepcion de facturas electronicas ya en Productivo se llevara acabo siempre que ya se haya realizado la fase de
pruebas y se le haya otorgado al proveedor un usuario y contrasefia validos en el portal productivo de Skytex México.

ElIl XML se carga en el portal del Grupo Skytex que se encuentra disponible en
https://www.skytex.com.mx/proveedores

La factura electronica debe subirse en dos archivos, el XML y el PDF. Ambos deberan tener el mismo nombre y el
envio tendra que realizarse en pares.

La Factura Electronica se procesa al momento de subirse al portal, por lo que de existir errores, éstos se mostraran
inmediatamente en pantalla, de lo contrario, si no existen errores, se descargara un archivo que contiene el Contra
Recibo con el cual podra cobrarse la factura, en este caso el proveedor deberd ponerse en contacto con el
Departamento de Cuentas Por Pagar de Grupo Skytex.
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Se anexa el documento “Catalogo de Errores v2.0.pdf" con la descripcion de los mensajes de error que se pueden
presentar al cargar el XML al portal, esta ser& de utilidad para identificar cual es el problema y corregirlo.

Se anexa archivo “Manual del Portal para la Factura Electrénica_v2.0.pdf” con informacion sobre las tareas que el
proveedor puede realizar en el portal de Grupo Skytex relacionadas con la Factura Electrénica, tales como:

v
v

AN

Cargar y enviar los archivos XML y PDF se la factura electrénica.

Ver el o los mensajes de error por los que no se ha logrado procesar con éxito el envio de la factura
electrénica y saber qué corregir en el documento.

Imprimir y guardar una copia del contra recibo correspondiente cuando se ha procesado sin errores la
factura.

Abrir y guardar el Acuse de Recibo de Mercancia.

Consultar el estado de su factura electrénica. En el mismo documento “Manual del Portal para la Factura
Electrénica_v2.0.pdf” se proporciona una descripcion de cada uno de los diferentes estados que puede tener
una factura electrénica subida al portal.

El seguimiento de pago y aclaraciones relacionadas a la Factura Electronica se debera realizar directamente con el
Departamento de Cuentas por Pagar de Grupo Skytex.

5. Anexos
5.1 Anexo “A”

Las siguientes imagenes muestran ejemplos de un Acuse de Recibo de Mercancia y un Abastecimiento por Facturar
respectivamente, en ellos se pueden ubicar los diferentes datos que se mencionaron a lo largo de esta guia y que
son requeridos para este tipo de Addenda

Ejemplo Acuse de Recibo de Mercancia.

Numero secuencial del Acuse de Recibo de

Clave/Codigo del articulo [sku]

Cantidad de bienes o servicios [uns]

Clave/Codigo del tipo de articulo [art_tip]

Unidad de medida [uni_med]

Folio Recepcion (CFD) [referenceldentification] 2 de Febrero de 2011
32/02/2011
Recepcion Mcia: 48822

Equipo Oficina

. Datos Facturacion:

ALTEC DE MEXICO,S.ADE C.V. Folio Recepcion (CFD) ITRMN @48822

V NUEVO LEON 153 1ER PISO CO o i
G-E:'I‘é;;\gthf\ 53 1ER PISO COLHIP Proveedor (CFD} P@000913@001
0

MEXICO. MEXICO, 0810
RFC: AME-930329-FF5 Proveedor (CFD) [ProviderID]

Division: Todas

Anmon Clave/Coaigo Canticad RoWos/Pza  Precio Desc %  mpore
(Porguety JPam que? Nogenwcaton (CFD

00erae 150 PZA 1.00 PEZAS 1 0.000 $0.00

Mercancia [partida)] —
T TARJETA OF REQ mizicnecosee

Ecuize de O%cne (M3 0010 124@ M03

- s R

pAT

ZSRytex (7//Sk =
SUJETO A RECIBIDO

REVISION
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Ejemplo Abastecimiento por Facturar.
Grupo Skytex

Guia Para Recepcion De Factura Electronica v2.0

DYSTAR DE MEXICO, 5. DER.L.DE C.V.

AV, INSURGENTES SUR 1685 PISD 5 501-504
GUADALUPE INN DISTRITOQ FEDERAL
MEXICO, D.F., MEXICO, 01020

RFC: DME350619817

24 de Diciembre de 2012

Abastecimientos x Fac.: 17722
Caolorantes

Faolio Recepeidn (CFD):
Proveedor (CFD):

ITABXP@17722
P@001852(@001

Division: Tenido

Articulo ClavelCédign Cantidad Ii:fém Lote Pracio % Desc Imporbe

1 150L4Y NEGRD 2 5LD DI20P150 25,00 KILOS Colprantes (T) c=amLna on £0.00 0,00 50,00
Flete: $0.00
Doc. automética 1500 Segure: $0.00
Subtatal: 5000
Descuento: 50,00
5075-015-000007 IVA: 50,00
Skytex México S.A. de C.V. Retencidn; $0.00
Total: 50,00
Este documento caduca a kos seis meses Moneda Nacional
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