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MasFacturaWeb

1. Registro.

1) Capturar la siguiente URL https://www.masfacturaweb.com.mx/ en la barra de direccion
de su navegador.
2) Clic en link aqui que se indica en la siguiente imagen.

11 MasFacturaWweb ::

Contraseiia | |

Administrador

(Masteredi)

Si olvidaste tu contrasefia da dic aqui .

Para registrarte  haz dic agui....

VERIFICARF

Figura 1.1- Link aqui.

3) En seguida visualizara el siguiente formulario.

MasFactura W—gb R T e

Iw e continuidod @ e regoco ) —

-
REGISTRODE CUENTA y CONTRATACION DE SERVICIO 1
>
Dartos Gatiornles
| cx parsoon Fzica
"o:o«:v;u-ti [+ W rel [+] & trmp. Dele0 - &
® raléfons), @ Extanaicn] T Eau I
e mail]” 2 pay. wes| [+ |-.:>.-mn">"" S =
Dosicilio §iscal
xcanal o Ty, awt.| & we. Iat| [v]
& catomial (&) = punivigo| & xepf [+
® Lacalided (&) Svtade ACUASCALIEN » D)

Hucx fulte captures (e Rassn Socal
Hace fala captura i RFC

Hece falts capturac & No. Telefdnico
Hpce falta capturae el email Principsl
Hucs fnlte captaurer

Hace falta capturar
Hace falta capturar ol Codigo Pastal
Hucx falta capturer le Locsicdad

L ____________________________ Sugiccciony Contralacion de Sendoiosi

Seleccione 105 servicios que deses contratar Emesion y Envio de CFDI -

Yt it ey v
Cve. de Agents Ventas v/o 1 w ». Al NIDQUCe el cOBe QUE 32 MuesY D
Oistribudar | it t%I?I.oU!‘ '

Nota: Ingrese clave de agente, solo en
caso de que haya sido atendido por un
Agenie de Ventas v /o Distribuidor,

Figura 1.2- Formulario para registrar alta.
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4) Seleccionar el tipo de persona a registrar Moral ¢ Fisica. Desactivar para seleccionar
persona moral.
5) Capturar apartado “Datos Generales y Domicilio Fiscal” con los datos deseados.

NOTA: La direccion de Email capturada sera donde llegara la contrasefia del usuario asi
como el nimero de usuario para poder ingresar una vez concluido dicho registro.

6) En el tercer apartado seleccionar el tipo de servicio a contratar clic en boton B, para
desplegar mena.

Seleccione los servicos que desea contratar Emisidn y Envio de CFDI [

! Y . i racol i "
Cve. de Agente Ventas y/o { 1 % a1 nirodace e COdQo que se muest
Distribusdor } !Fx 1‘1,1)/_1('1 \

Nota: Ingrese clave de agente, solo en
caso de que haya sido atendido por un
Agente de Ventas y/o Distribuidor.

Figura 1.3- Seleccion de servicio a contratar.

7) Seleccionar Envio de CFDI (Otras Aplicaciones).

Seleccione los servicios que desea contratar Emisidn y Envio de CFDI -
Emisign y Envio de CFDI
Cve. de Agente Ventas y/o Recepcidn de CFDI Introduce &l codigo que se muestra

Distribuidor

Emisidn de CFDI Gratuito
Timbrado de CFDI

Nota: Ingrese clave de agente, solo en
caso de que haya sido atendido por un
Agente de Ventas y/o Distribuidor.

Figura 1.4- Seleccion de Envi6 de CFDI.
8) Capturar clave de su agente de ventas 0 distribuidor del que recibi6 apoyo.
NOTA: Insertar clave de vendedor ¢ distribuidor solo en caso de contar con el mismo.

9) Capturar codigo antirobot que se visualiza en letras de color verde.
10) Por ultimo clic en boton “ENVIAR”.

Seleccione los servicios que desea contratar Envio de CFDI (Otras Aplicaciones) ~

introduce el cédigo que se muestra

WADZUI I ENVIAR 1

Cve. de Agente Ventas y/o
Distribuidor |

Nota: Ingrese clave de agente, solo en
caso de que haya sido atendido por un
Agente de Ventas y/o Distribuidor.

Figura 1.5- Captura de codigo Antirobot.

11) En seguida en pantalla visualizara la confirmacion de cuenta creada exitosamente.
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continuidad para

. . u negocio

MasFactura Web

ls da continuidad o s negucio

" AVISO DE REGISTRO
i _AVISO LDE REGIL T RO

Estimado Usuario

Agradecemos su preferencia y nos es grato notificarle que su cuenta ha sido creada satisfactoriamente en
nuestro qlstema lo cudl le permitira ingresar desde este momento y comprar el servicio de su interes
Razon Social
RFC
Num. de Cliente

Los datos de su cuenta han sido enviados a la cuenta de correo proporcionada
al sistema en la seccion de informacién del apoderado legal

Cualquier duda o comentario al respecto favor de comunicarse al (65)2615-5556 o via
correo electronico cas@masteredl.com.mx donde un ejecutivo le atendera

Alle
MasterEdi, S A de CV

xolver sl many Orinclogl

Figura 1.6- Confirmacion de registro.

12) En seguida le sera enviada la contrasefia asi como usuario para ingresar al email

registrado anteriormente.

Servicio de Masfactura Web
Semicio de Maslacthra Web [masfacturaweb@masieredi coen mu]

warves 8OL0L] GRCA pa
Sratmes onm

S

innvenide

MaviarE TN ngradecs nii prulirancia y b SnTHema Gun su CusIi (0 BCORED W Clwd
sazsiacioriamens y bos dalos de sa coonta 500

Ane
Masterfdl, SA dn CV

Figura 1.7- Usuario enviado a email registrado.

NOTA: Una vez confirmado su registro reenviar dicho correo a la siguiente direccion
ecedillo@masteredi.com.mx para la asignacion de folios.

2. Ingreso al Sistema.
1) Capturar la siguiente URL https://www.masfacturaweb.com.mx/ en la barra de direccion
de su navegador.
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MasFactura @b

2) Capturar usuario y contrasefia enviado al email registrado.
3) Clic en botdn “Entrar”.

4) El sistema le solicitara que cambie la contrasefia que utilizara para ingresar.

:: MasFacturaWeb ::

Cambio de Contrasefia

Usuario MFW-7400
Contrasefia seaRERRRRS
Confirmar

(112211 1]

contrasefia

| ACEPTAR ! CANCELAR|

IMPORTANTE: Es obligatorio que la
contrasefia contenga letras, numeros vy
algun caracter especial {arroba, signo de
pesos, interrogacion, etc.)

Figura 2.1- Cambio de contrasena.

5) En seguida el sistema le confrmara que su cambio de contrasefia se realizo
correctamente. Clic en Continuar.

MA SF:::-: TfuraWeb

Ha cambiado correctamente su contraseiia, de click
en "Continuar” para entrar al sistema.

—
CONTINUAR
e

=

Figura 2.2- Confirmacion de cambio correctamente.

6) En seguida entrara al sistema el cual al inicio visualizara el contrato de servicios, activar
botén (], para aceptar condiciones.
7) Clicen botdn “Guardar Datos”.
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CONTRATO DE SERVICIOS

| entrega, o mediante facsimil o por correo electronico con constancia de envio y recepcion al nimero o direccion correspondiente.
Cualguier cambio de domicilio debera notificarse a la contraparte con por lo menos 10 (diez) dias habiles de anticipacion, de lo
contrario las notificaciones que se realicen en los domicilios sefnalados se tendran como validas para todos los efectos legales
conducentes. VIGESIMA. Modificaciones. Cualguier modificacion, cambio o reemplazo de los datos del contacto administrativo,
correos electrénicos o demas infor ion relaci da con el Cliente, incluso la modificacién o lacion de cont fias o la
generacion de una nueva contraseiia debera ser solicitada por escrito a MASTEREDI por parte del representante legal de el Cliente
quien podra utilizar Firmas Electrénicas Avanzadas para realizar y solicitar estas modificaciones o cancelaciones. VIGESIMA
PRIMERA. Suspension. El Cliente acepta que MASTEREDI podra suspender la prestacion del Servicio, sin ninguna responsabilidad
ulterior para MASTEREDI y sin necesidad de declaracion judicial alguna, cuando el Cliente no pague a tiempo y en la forma
convenida el importe de cualguier pago gque conforme a este Contrato le corresponda cubrir. La citada suspension se efectuara y
permanecera hasta en tanto el Cliente no proceda al pago de los importes de adeudos pendientes, asi como los intereses
moratorios correspondientes, en el entendido de que MASTEREDI restablecera el Servicio dentro de las 24 (w:mtlcuatro} horas
siguientes a aquella en gue el Cliente acredite a MASTEREDI haber efectuado los pagos cor p yvendo el pago del
Servicio durante el tiempo en gque el mi estuvo pendido. Si después de 10 (diez) dias habllﬁ de haber realizado la
suspension del Servicio, MASTEREDI no recibe el pago correspondiente por parte de el Cliente, MASTEREDI podra rescindir el
presente Contrato sin ninguna responsabilidad ulterior y sin necesidad de declaracion judicial al sin perjuicio de ejercer las
acciones legales correspondientes que le correspond En este iltimo caso, MASTEREDI estara autorizada expresamente por el
Cliente para proceder a dar de baja del Sistema a el Cliente y en consecuencia a cualguier via de acceso a la informacion con &l
relacionada. VIGESIMA SEGUNDA. Jurisdiccion. Para cualguier controversia o llisputa gue pueda suscitarse entre las Partes
contratantes con referencia al contenido, mterpretacmn, validez, eficacia, plimiento o lucién del p te Contrato, las
Partes expresamente se ten a la jurisdiccion y petencia de los tribunales localizados en la culd.ad de México, Distrito
Federal, por lo que renuncian desde ahora al fuero que en razdn de sus domicilios presentes o futuros o por cualquier otra causa
pudiese corresponderles. Enteradas las partes del contenido y alcance legal del presente Contrato, manifiestan estar de acuerdo
en los términos y condiciones contenidos en el clausulado del mismo y lo firman por duplicado, en el lugar y fecha que aparece en
la "SOLICITUD DE SERVICIO" del Servicio que como anexo se integra y forma parte del presente Contrato.

[l Acepto términos y condiciones
Acepto y confirmo tener pleno conocimiento de las cla las que enmarca el contrato de servicios.

i@) Guardar Datos

Figura 2.3- Contrato confirmado.

8) Listo esta dentro del sistema.

— continuidad para

\ U negocio

MasFactura Web Ty

le da continuidod o w negocio aihric: MFW.7400 6118:22 PM
WEnvio CFDI »Administracion
2 Bonvanido a MasfacturaWaeb :: Courrat dunidn
[PAQuETES
DLSCARGAS
11 Carta Comerclal i; 1+ Manual de Usuario i: 11 Registro de Llaves :: 11 Registro de Serles i3
Documento de presentacion de Documento que explico el Video que muestra como dar de | | Video que muestrs como dar de
servicios. ststema alta las llaves, alta las Serles.

1: Registro de Folios ::

Video que muestra como doar de

alta los Folios

[CONTRATOS
Focha de acoplacion:
Figura 2.4- Ventana Inicial de sistema.
MasFacturaWeb
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MasFacturaWeb
3. Envio de CFDL.

1) Ira Envio CFDI, Envio de CDFI por Formulario.

— continuidad para

\ Su negocio . . .
MaSFad.UFa \WEb \;g,..p,esa; CASA BLANCA SA DE CV

...le do continvidad @ su negocio

Usuario: MFW-7400 9:48:47 AM

BEnvio CFDI FAdministracion
| A e Earme s -_ﬂ

[

= =l 2 Bienvenido a MasFacturaWeb :: Cerrar Sesion
BConsulta CFDI Tercero ‘

Figura 3.1- Menu Envio CFDL.

2) Para enviar el CFDI, clic en botén “Examinar”.

:: Envio de CFDI via Formulario :: Cerrar Sesion

=
s Seleccionar Factura 1/3 D
Envio CFD
Seteccronar i | e
Figura 3.2- Botén Examinar.
NOTA: Todos los archivos adjuntos deberan ser en formato XML.
3) Seleccionar la ruta donde se encuentra el archivo XML a enviar, clic en boton “Abrir”.
£ Biegi archivos para corgar
Organzae = Nueva carpets
8- Nomdee
. Lmst
I -,
) k ;:n
'_ _Adma L1279 13 o M
17 (2] HOOMO0AITR ADSFSIAISSSAS AR CADLIIN D8 a..  Docummets AN
- = IKB10031920 PRUESHIZOFX FACT 66 20,0%/2011 10,29 4 :
- = 10691920 PRUBRSSI2OFE FACT 67 0/06/A051 109 s
L OES0IRMI AT FAZSE ST 00ES A ot
- ¥ TCHBS0M1RMI MASBSORIUCE FA 62 [ 00611 06:lE gm pesie Acronat D -
Nomber: HCOLO0S2ITRE_ADSFSIISSSAS & v | Toden los rchives ) -
| bre vl [ Canceter |
Figura 3.3- Seleccion de archivo a Enviar.
4) Para ejecutar envio, clic en botén “Trabajar Archivo XML".
MasFacturaWeb
Envio de CFDI Pagina 8
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:: Envio de CFDI via Formulario :: Cerrar Sesion

W Seleccionar Factura ]

Envio CFD

= TrabajarArchivo XML

Figura 3.4- Boton Enviar CFDI.

5) En seguida en pantalla se visualizara a que unidad de negocio desea enviar dicho XML.
Dato Requerido para el Receptor Embotelladora del Fuerte

Unida de Negocio v

Figura 3.5- Confirmacion por parte del sistema.

6) Clic en Continuar.

NOTA: Para conocer estatus de dicho XML, ir a Consulta de CFDI Tercero.

4. Consulta.

4.1 Consulta General.
1) Ira“Envio CFDI", “Consulta de CFDI Tercero”.

%Envio CFD-CFDI A Administracion
[ElEnvie CFDs por Fermulari § )
= e par remuEne i Bienvenido a MasFacturaWeb :: Cerrar Sesion

- - |

Figura 4.1- Menu Envio CFDI.

2) En seguida mostrara la S|gmente ventana para realizara la consulta deI CFDI enwado ,,

MasFactura W eb

\ SuU negocio . . .

Empresa: CASABLANCA SADECV
...le da continuidad @ su negocio

Usuario: MFW-7400

®-Envio CFDI # Administracion
:: Consulta de CFDIs de Tercero :: Cerrar Sesior
Criterios de Biisqueda
?‘e’x;';‘_" Emision - Fecha Inicial 05/08/2011 @  rechadeTermino 05/08/2011 (]
Biisqueda Avanzada
ﬁ Limpiar ﬁ Buscar
Figura 4.2- Ventana de consulta de CFDI Terceros.
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3) Clic en botén ~, del campo Buscar por Fecha de.
4) Seleccionar la opcién Envié.

continuidad para

™, sU negocio .

MasFactura Web

...le da continuided o su negocio

Usuario: M

¥Envio CFDI ¥ Administracion
:: Consulta de CFDIs de Tercero :: Cerrar Sesion
- N
Criterios de Busqueda
g:g’d‘:’ Emlsmn - Fecha Inicial 05/08/2011 @  FechadeTermino 05/08/2011 [m]
mlSIOrI Busqueda Avanzada
Envm
Impresidn
Cancelacién ["‘ Limpiar [ 2 Buscar
Visualizacidon

Figura 4.3- Seleccion de Envio.

5) Clic en boton &, para elegir criterios de fecha de los que desea consultar.

continuidad para

MasFactura Web

...le da continuided o su negocio

Usuario: MFW-740
¥Envio CFDI »Administracion
:: Consuita de CFDIs de Tercero :: Cerrar Sesién
g b
Criterios de Busqueda
::csgrd?r Envio v Fecha Inicial 05/08/2011 Fecha de Termino  05/08/2011 a
K 3 e x| hnzada

Sem | Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom
31| 1. 2 3 4 [5] & 7
32 8 9 10 11 12 13 14
33 15 16 17 18 19 20 21
34| 22 23 24 25 26 27 28

35 29 320 31

l“ Limpiar l @ Buscar

Hoy es Vie, 5 Ago 2011

Figura 4.4- Seleccion del criterio a consultar.

6) Clic en botén “Buscar’.
7) En seguida se mostrara el resulta de la consulta efectuada. Dentro de la tabla los
parametros a tomar en cuenta seran los siguientes:
- Evaluacion fiscal: Debera tener un estatus de correcto.
- Estatus Receptor: Es el estatus en el que se encuentra la factura.
- Comentario Receptor: Algiin comentario que se realice sobre dicha factura recibida.

MasFacturaWeb
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- Fec. Tent Pago RECEPTOR: se visualiza la fecha en que sera cubierta dicha factura.

BE O P Administracio

= Consuita de CFDIs de Teroart -ETTar Sewion
Criterios de Bisgueda
BuFed\ascardZ“ Emio v Fecha Inical 01/01/2012 a Fecha de Termino  22/03/2012 a

Basqueda Avanzada

mLimpiar [f Buscar

e stk facwa
b o . N0,
1 PATRENING EFUSMIEPT FACT § IR Iwo Achva  GiSaee u el Eaa
be - L ) nNXPE
-~ CtasIeR fe=4

Figura 4.5- Resultado de consulta generada.

NOTA: Si en la consulta el campo Situacion estuviera indicado por el siguiente botén !
, esto es motivo de que el archivo contiene un error en el XML. Para ver el error clic sobre
el mismo enseguida abrird una ventana describiendo el error contenido.

4.1.1 Ver XML.
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo.

Fese, Emision Idefd RFCE
Clieribe: -
61672011
1] a, HOOLD
11;59:;52 AM

[Py |
U Ver XMLy ycose

& Marcrn
[ = Wer CFDI XML
= eGPl

Figura 4.1.1.1- Ment Ver XML.

2) Desplegara un menu clic en Ver XML.

3) En seguida mostrara una ventana donde confirmara si desea Abrir,
4) Guardar 6 cancelar la operacion.

5) Clic en botén “Abrir”.,

MasFacturaWeb
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Descarga de archivos 5

iDesea abrir o guardar este archivo?

Nombre: HCO1006237R4_ADSF5442555AS_AA_25.XML
Tipo: Documento XML, 10.7 KB
De: 72.3.203.137

e

| A [ Guadar | [ Cancelar |

) Aunque los archivos procedentes de Intemet pueden ser Utiles,
-/ algunos archivos pueden llegar a dariar el equipo. Sino confia en
€l origen, no abra ni guarde este archivo. £ Cul es &l riesqa?

(i
L

Figura 4.1.1.1- Boton Abrir.

6) En seguida se abrira el archivo.

41.2 Ver CFDI.
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo.

Hum.
Idcfd RFC Emisor

Ok -
6716/ 2011

1] i HCOL1006237R4 |
11:50:52 AM
6/16/2011

o 1 HCOL1006237R4 |
12:02:37 PM

[  Ver xmL
| = wvercrp
==L e

Figura 4.1.2.1- Menu Ver CFDI.

1 HCOL1006237R4 |

2) Desplegara un menu clic en Ver CFD.
3) En seguida se mostrara el archivo en formato PDF.

4.1.3 Enviar CFDI por email.
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo.

Murm.
Fec. Emision Idefd RFC Em

e Ldefd
61612011

o 1 HOO L0
11:50:52 AM
6/ 16,2001

o 1 HOO 100
12:02:37 PM

[ Ver XML |,  .come
| vercFp

o -

— <] Emviar CFD

Figura 4.1.3.1- Menu Enviar CFDI por Email.

2) Desplegara un menu clic en Enviar CFD.

3) Se visualizara una ventana donde debera insertar el email a donde desea enviar

dicho CFDI.

MasFacturaWeb
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MasFactura @b

Si Ud. desea gue alguien mas reciba esta
notificacidn ingrese su correo, gracias
(opcional).

Por favor verifigue que el correo sea correcto,
gracias.

Email:

Figura 4.1.3.2- Captura de Email.

4) Capturar el campo Email.
5) Clic en botén “Enviar Correos”.

6) en seguida el sistema confirmara que el envio se efectud correctamente.

4.2 Consulta particular.
1) Ira “Envio CFDI”, “Consulta de CFDI Tercero”.

MasFactura Web

e do continuidod o v negocio

EMpresa: CASABLANCA S4DE

Usuario:

: Consulta de CFDIs de Tercero -

Figura 4.2.1- Ment Envio CFDI.

2) En seguida mostrara la siguiente ventana para realizara la consulta del CFDI
enviado.

MasFactura Web

...le da continuidad a su negocio

continuidad

Empresa: CASA BLANCA SA DE CV

Usuario: MFW-7400

¥ Envio CFDI Administracion

:: Consulta de CFDIs de Tercero :: errar Se
Criterios de Biisqueda
,‘,’:;‘:’d?:' Emision v Fecha Inicial 05/08/2011 Fecha de Termino ~ 05/08/2011

Biisqueda Avanzada

I“ Limpiar [ 2 Buscar
Figura 4.2.2- Ventana Consulta de CFDI Tercero.

3) Clicen botén ~, del campo Buscar por Fecha de.
4) Seleccionar la opcion Envié.

MasFacturaWeb
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continuidad para

SU negoclo

s | - !
MasFacturaWeb

le da continuided o su NEGUCIO. N\

Usuario: MFW-7400
Envio CFDI 2 Administracion
;2 Consulta de CFDISs de Tercero :: Cerrar Sesion
s N
Criterios de Bisqueda
,'f:;f:’d?' Emision  + FechaInicial 05/08/2011 ()  FechadeTermino 05/0872011 (3
-
7 Busqueda Avanzada
=
Impresidn —
Cancelacién [“ Limpiar [ 2 Buscar
Visualizacin

Figura 4.2.3- Seleccion de Envio.

5) Clicen el link Busqueda Avanzada.
6) Capturar al menos dos criterios de los cuatro expuestos.
#Envio CFO-CFDI & Administracion
:: Consulta de CFDIs de Tercero ::
Criterios de Busqueda
Envio - Fecha Inicial 21/03/2012 & Fecha de Termino  21/03/2012

Buscar por
Fecha de:

Cerrar Sesion

a

Biisgueda Avanzada

Opciones avanzadas

RFC del Receptor: Folio iniciak
Serie: Folio Finalk:

D Generar archivo Zip de salida

[ - Limpiar [ 2 Buscar

Figura 4.2.4- Captura de criterios de CFDI Terceros.

7) Clic en botén “Buscar’.
8) En seguida en la misma pantalla se mostrara el resulta del CFDI consultado.

NOTA: Para generar un reporte activar el boton || Generar archivo Zip de salida. Por
ultimo clic en botén Descargar Zip.
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