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1. Registro. 
 

1) Capturar la siguiente URL https://www.masfacturaweb.com.mx/  en la barra de dirección 
de su navegador. 

2) Clic en link aquí que se indica en la siguiente imagen. 

 
Figura 1.1- Link aquí. 

 
3) En seguida visualizara el siguiente formulario.  

 
 

Figura 1.2- Formulario para registrar alta. 
 

https://www.masfacturaweb.com.mx/
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4) Seleccionar el tipo de persona a registrar Moral ó Física. Desactivar  para seleccionar 
persona moral. 

5) Capturar apartado “Datos Generales y Domicilio Fiscal” con los datos deseados. 
 
NOTA: La dirección de Email capturada será donde llegara la contraseña del usuario así 
como el número de usuario para poder ingresar una vez concluido dicho registro. 

 

6) En el tercer apartado  seleccionar el tipo de servicio a contratar clic en botón , para 
desplegar menú. 

 
Figura 1.3- Selección de servicio a contratar. 

 
7) Seleccionar Envío de CFDI (Otras Aplicaciones). 

 
Figura 1.4- Selección de Envió de CFDI. 

 
8) Capturar clave de su agente de ventas ó distribuidor del que recibió apoyo. 

 
NOTA: Insertar clave de vendedor ó distribuidor solo en caso de contar con el mismo. 

 
9) Capturar código antirobot  que se visualiza en letras de color verde. 
10) Por último clic en botón “ENVIAR”. 

 
Figura 1.5- Captura de código Antirobot. 

 
11) En seguida en pantalla visualizara la confirmación de cuenta creada exitosamente. 
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Figura 1.6- Confirmación de registro. 

 
12) En seguida le será enviada la contraseña así como usuario para ingresar al email 

registrado anteriormente. 

 
Figura 1.7- Usuario enviado a email registrado. 

 
 

NOTA: Una vez confirmado su registro reenviar dicho correo a la siguiente dirección 
ecedillo@masteredi.com.mx para la asignación de folios. 

2. Ingreso al Sistema. 
1) Capturar la siguiente URL https://www.masfacturaweb.com.mx/  en la barra de dirección 

de su navegador. 

mailto:ecedillo@masteredi.com.mx
https://www.masfacturaweb.com.mx/
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2) Capturar usuario y contraseña enviado al email registrado. 
3) Clic en botón “Entrar”. 
 
4) El sistema le solicitara que cambie la contraseña que utilizara para ingresar. 

 

 
Figura 2.1- Cambio de contraseña. 

 
 

5) En seguida el sistema le confirmara que su cambio de contraseña se realizo 
correctamente. Clic en Continuar. 

 
Figura 2.2- Confirmación de cambio correctamente. 

 
 

6) En seguida entrara al sistema el cual al inicio visualizara el contrato de servicios, activar  

botón , para aceptar condiciones. 
7) Clic en  botón “Guardar Datos”. 
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Figura 2.3- Contrato confirmado. 

 
8) Listo esta dentro del sistema. 

 
Figura 2.4- Ventana Inicial de sistema. 
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3. Envió de CFDI. 
 

1) Ir a Envío CFDI, Envío de CDFI por Formulario. 

 
Figura 3.1- Menú Envío CFDI. 

 
2) Para enviar el CFDI, clic en  botón “Examinar”. 

 
Figura 3.2- Botón Examinar. 

 
 

NOTA: Todos los archivos adjuntos deberán ser en formato XML. 
3) Seleccionar la ruta donde se encuentra el  archivo XML a enviar, clic en botón “Abrir”. 

 
Figura 3.3- Selección de archivo a Enviar. 

 
4) Para ejecutar envió, clic en botón “Trabajar Archivo XML”. 
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Figura 3.4- Botón Enviar CFDI. 
 
 

5) En seguida en pantalla se visualizara a que unidad de negocio desea enviar dicho XML. 

 
Figura 3.5- Confirmación por parte  del sistema. 

6) Clic en Continuar. 
 

NOTA: Para conocer estatus de dicho XML, ir a Consulta de CFDI Tercero. 

4. Consulta. 

4.1 Consulta General. 
1) Ir a “Envío CFDI”, “Consulta de CFDI Tercero”. 

 
Figura 4.1- Menú Envío CFDI. 

 
2) En seguida mostrara la siguiente ventana para realizara la consulta del CFDI enviado. 

 
Figura 4.2- Ventana de consulta de CFDI Terceros. 
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3) Clic en botón , del campo Buscar por Fecha de.  
4) Seleccionar la opción Envió. 

 
Figura 4.3- Selección de Envío. 

 
 

5) Clic en botón , para elegir criterios de fecha de los que desea consultar. 

 
Figura 4.4- Selección del criterio a consultar. 

 
 

6) Clic en botón “Buscar”. 
7) En seguida se mostrara el resulta de la consulta efectuada. Dentro de la tabla los 

parámetros a tomar en cuenta serán los siguientes: 
- Evaluación fiscal: Deberá tener un estatus de correcto. 
- Estatus Receptor: Es el estatus en el que se encuentra la factura. 
- Comentario Receptor: Algún comentario que se realice sobre dicha factura recibida. 
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- Fec. Tent Pago RECEPTOR: se visualiza la fecha en que será cubierta dicha factura. 
 
 

 
Figura 4.5- Resultado de consulta  generada. 

 

NOTA: Si en la consulta el campo Situación estuviera indicado por el siguiente botón
, esto es motivo de que el archivo contiene un error en el XML. Para ver el error clic sobre 
el mismo enseguida abrirá una ventana describiendo el error contenido. 
 

4.1.1 Ver XML. 
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo. 

 
Figura 4.1.1.1- Menú Ver XML. 

 
2) Desplegara un menú clic en Ver XML. 
3) En seguida mostrara una ventana donde confirmara si desea Abrir, 
4) Guardar ó cancelar la operación. 
5) Clic en botón “Abrir”. 
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Figura 4.1.1.1- Botón Abrir. 

 
6)  En seguida se abrirá el archivo. 

4.1.2 Ver CFDI. 
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo. 

 
Figura 4.1.2.1- Menú Ver CFDI. 

 
2) Desplegara un menú clic en Ver CFD. 
3) En seguida se mostrara el archivo en formato PDF. 

4.1.3 Enviar CFDI por email. 
1) Posicionar el puntero sobre el CFDI deseado del lado izquierdo. 

 
Figura 4.1.3.1- Menú Enviar CFDI por Email. 

 
2) Desplegara un menú clic en Enviar CFD. 
3) Se visualizara una ventana donde deberá  insertar el email a donde  desea enviar 

dicho CFDI. 
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Figura 4.1.3.2- Captura de Email. 

 
4) Capturar el campo Email. 
5) Clic en botón “Enviar Correos”. 
6) en seguida el sistema confirmara que el envió se efectuó correctamente. 

 

4.2 Consulta particular. 
1) Ir a “Envío CFDI”, “Consulta de CFDI Tercero”. 

 
Figura 4.2.1- Menú Envío CFDI. 

 
 

2) En seguida mostrara la siguiente ventana para realizara la consulta del CFDI 
enviado. 

 
Figura 4.2.2- Ventana Consulta de CFDI Tercero. 

 

3) Clic en botón , del campo Buscar por Fecha de.  
4) Seleccionar la opción Envió. 
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Figura 4.2.3- Selección de Envío. 

 
5) Clic en el link Búsqueda Avanzada. 
6) Capturar al menos dos criterios de los cuatro expuestos.  

 
Figura 4.2.4- Captura de criterios de CFDI Terceros. 

 
 

7) Clic en botón “Buscar”. 
8) En seguida en la misma pantalla se mostrara el resulta del CFDI consultado. 

 

NOTA: Para generar un reporte activar el botón  Generar archivo Zip de salida. Por 
último clic en botón Descargar Zip.  

 


