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Proveedor entrega 
item o servicio  

Mabesa entrega 
NO.RECEPCION 

Proveedor genera y 
envía por email FE 

facturacion_prov@ 
gpomabe.com.mx 

Edicom envía el 
archivo XML a 
MABE SA 

Se validan datos 
SAT 

Archivo se procesa 
en el sistema de FE 

EDIWIN5 

Datos SAT 
validos

Se validan datos 
MABESA 

Datos  
MABE SA

Se insertan los 
datos en la tabla 
temp de oracle

Se cargan los datos 
en oracle 

Serie, Folio 
No.aprobacion 
Certificado 
Sello Digital 

No. OC, NO. Recep
No. Prov, item, 
Precio, cantidad 

NO 

SI

SI

NO 



COND
 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

PROC

Como 

diferen

Este pr

GENER

1. En

act

día

ind

2. Cu

do

cua

ele

tot

            
1 Cuand
2 Una O
entrega
3 El form
TI de M
4 Ya no 

DICIONES G

La entrega d

PROFORMA

La REMISIO

ITEM1, DESC

Cuando se t

viceversa. 

Cuando el m

como será l

El proveedo

recibo2. 

Además de 

de ORDEN D

PAGO Y LOS

 

CEDIMIENT

observaran e

ncia principal 

rocedimiento

RAL o los SERV

tregado el M

tualmente se

a. Por la noch

dique el prove

ando se trate

cumento que

ando este sea

ectrónico, ane

talmente legi

                        
do se trate de I
OC puede tener
ada. 
mato de como 
MABE. 
será necesario

GENERALE

de materiales

A o DOCUMEN

N, FACTURA 

CRIPCION DEL

trate de un N

material solici

a facturación

or solo emitir

los datos me

DE COMPRA, 

S 4 ULTIMOS 

TO 

n el grafico in

radica en la f

o se modifica s

VICIOS con el 

ATERIAL o SE

 realiza, ALM

e el sistema e

eedor para re

e de servicios

e les haya firm

a entregado e

exando un es

ble, firmas y 

                       
nventariables.
r x cantidad de

y donde se de

o, enviar copia 

S 

s, servicios o 

NTO que su si

PROFORMA o

L MATERIAL o

O INVENTAR

itado sea una

n, para que OC

á una Factura

encionados en

NUMERO DE

DIGITOS DE L

ncluido el pro

forma de real

sustancialme

SOLICITANTE

ERVICIO en el 

ACEN GENER

enviara los nú

ecibir esta info

, efectuaran l

mado el Respo

en horas hábi

caneado del d

sellos recaba

 
. 
e líneas, pero s

ebe integrar la 

impresa de su

refacciones, l

istema le per

o DOCUMENT

o SERVICIO, C

IABLE, la desc

a pieza armad

C y FACTURA

a por número

n el inciso 2, d

E PROVEEDOR

LA CUENTA PA

ocedimiento e

lizar cada acc

nte a partir d

E.  

lugar o con la

RAL efectuara 

úmeros de re

ormación4. 

la solicitud de

onsable de ve

iles, de otra m

documento m

dos. 

i la entrega es 

nueva informa

u factura, para 

lo realizaran c

rmita, EXCEPT

TO selecciona

CANTIDAD, PR

cripción debe

da deberán ac

A sean iguales

o  de ORDEN D

deberán inclu

R, NUMERO d

AGADORA3.

es similar al m

ción. 

de la entrega 

a persona cor

 el recibo en 

cibo correspo

el No de Entra

erificar y dar 

manera la soli

mencionado, 

parcial, solo fa

ación, la propo

recabar el no. 

con REMISIO

TO FACTURA 

ado, deberá i

RECIO UNITAR

erá ser igual a

cordar con el 

 

DE COMPRA y

uir en la factu

de REMISION,

manejado actu

del material e

rrespondient

ORACLE en e

ondientes al c

ada entregan

el visto buen

icitud será vía

el document

acturara por la

orcionara el de

de recibo. 

N, FACTURA 

DEFINITIVA.

ncluir No. 

RIO y TOTAL. 

al de la OC o 

comprador 

y por un solo 

ura, NUMERO

 FORMA DE 

ualmente, la 

en ALMACEN

e como 

el transcurso d

correo que 

ndo copia del 

o del servicio

a correo 

o debe ser 

a porción 

partamento de

 

 

N 

del 

o 

e 



3. Cuando sean servicios y su residencia sea distinta a la de la empresa, primero solicitaran al 

funcionario responsable. La confirmación de conformidad con el mismo.  Y con la respuesta 

obtenida enviaran la factura en PDF junto con el correo de confirmación a la dirección de 

correo electrónico que se les dará5 solicitando el recibo. 

4. El número de entrada que se les envié ira acompañado de una lista de los materiales o 

servicios que deberá facturar6. 

5. Una vez recibido el NUMERO de ENTRADA, podrán emitir su factura electrónica, la cual deberá 

ser enviada al correo facturación_prov@gpomabe.com.mx y la cual deberá reunir los 

requisitos mencionados en CONDICIONES GENERALES7. 

6. El periodo de CREDITO iniciara a contar, partiendo de la fecha del recibo en ALMACEN 

GENERAL8. 

7. La factura emitida solo deberá contener exactamente los mismos datos, que se les hicieron 

llegar junto con el Número de Entrada que les fue enviado. De otra forma como se observara 

en el esquema anterior, después de la validación de los DATOS FISCALES se efectúa una 

validación de los datos de la ORDEN DE COMPRA, como son cantidad, precio unitario, numero 

de ítem, etc. Si se detecta alguna inconsistencia, tanto en los datos fiscales como en los datos 

de orden de compra, el documento será devuelto. 

8. Es importante indiquen, si el correo donde se enviaran los numero de entrada será el mismo, 

donde recibirán la devolución de los documentos que no pasen las validaciones.  

                                                            
5 Almacén General 
6 Es importante que validen la información recibida con lo físicamente entregado antes de emitir la FE. 
7 No será necesario se presenten  a entregar copia impresa en cuentas por pagar. 
8 actualmente el periodo de crédito corre a partir de la entrega de la copia impresa en cuentas por pagar –los lunes de 

cada semana‐. 
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