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Llenado del Formato de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes a través de Oficina Virtual (FOV-I)
Atiende tu cita en Oficina Virtual
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1. Objetivo

Poner a disposicion de los mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones
fiscales en México; personas fisicas que Unicamente perciban ingresos por salarios y
en general por la prestacion de un servicio personal subordinado, asi como de
personas fisicas sin obligaciones fiscales, una guia que permita conocer como
presentar la solicitud de inscripcion en el RFC a través de Oficina Virtual.

2. Agenda tu cita

Consulta la disponibilidad de fecha y horarios dentro del portal de citas del SAT en
citas.sat.gob.mx, apartado “Registrar cita”.

Selecciona “Inscripcion al padron de contribuyentes personas fisicas” y captura tu
CURP, nombre completo y correo electronico, a continuacion, da clic en “Siguiente”.
Selecciona el servicio que te corresponda de acuerdo al siguiente listado:

e Oficina Virtual Inscripcidon de mexicanos que viven en el extranjero
e Oficina Virtual Inscripcion Personas Fisicas ingresos por salarios
e Oficina Virtual Inscripcién Personas Fisicas sin obligaciones fiscales

Posteriormente, en Entidad federativa y Modulo selecciona “Oficina Virtual”.

Verifica en el calendario la disponibilidad de fecha y horario (hora del centro de
México), selecciona el que prefierasy da clic en “Generar cita”.

Ingresa el token enviado a tu correo electronico y da clic en Confirmar.

Recibiras desde la cuenta de correo electronico avisocitas@sat.gob.mx el acuse de
confirmacion de cita en Oficina Virtual.

3. Envia tu informacion

Preferentemente antes del dia y hora de tu cita, envia al correo electrénico
oficina.virtual@sat.gob.mx o en el apartado “Consultar/Gestionar cita”, seccién
Archivos, la siguiente documentacion digitalizada:

1) CURP o, en su caso, si se trata de personas naturalizadas, carta de naturalizacion
expedida por la autoridad competente debidamente certificada.

2) Acuse de preinscripcion al Registro Federal de Contribuyentes (opcional).

3) Comprobante de domicilio en México, tal como recibo de los servicios de luz,
gas, television de paga, internet, teléfono o de agua a nombre del contribuyente,
mismo que no debe tener una antigledad mayor a cuatro meses o cualquiera
de los senalados en el Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones
oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de
domicilio, del presente Anexo.
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*En el caso de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en
México, también se acepta como comprobante de domicilio la Matricula
Consular de Tercera Generacion vigente, emitida por las representaciones
consulares de México en el extranjero, Unicamente cuando se indique en ella un
lugar con domicilio completo en territorio nacional.

4) Identificacion oficial vigente del contribuyente, como puede ser la credencial

para votar vigente, pasaporte vigente o cualquiera de las sefaladas en el
Apartado |. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de
domicilio y poderes, inciso A) Identificacion oficial, del presente Anexo.
*En el caso de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en
México, también se acepta la Credencial para votar desde el extranjero vigente,
expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral),
asi como la Matricula Consular de Tercera Generacion vigente, emitida por las
representaciones consulares de México en el extranjero.

5) Formato deinscripcion al Registro Federal de Contribuyentes a través de Oficina
Virtual (FOV-I).

NOTA: La documentacion debe digitalizarse a color, en formato PDF y sin que cada
archivo exceda de 4 MB.

4. Llenado del Formato de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes a través de Oficina Virtual (FOV-I)

Sigue atentamente estas instrucciones para el llenado correcto del FOV-I:
Descarga el Formato FOV-I en la siguiente liga:

http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripci
on.pdf

RUBRO 1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

- Apartado 1.1. CURP: CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION.

1 DATOS DE IDENTIFICACION DEL CONTRIBUYENTE

11 CLAVEUNICADE
REGISTRODE POBLACION

Anota en este campo la CURP vigente a 18 posiciones.

- Apartado 1.2 NOMBRE.

1.2 NOMBRE

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

NOMBRE(S)



http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripcion.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripcion.pdf
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Anota tu(s) nombre(s) completo(s) como aparece(n) en el acta de nacimiento
expedida por el Registro Civil, respeta, en su caso, las abreviaturas que dicho
documento contenga. Si se trata de personas fisicas de nacionalidad mexicana
por naturalizacion, anota tu nombre completo como aparece escrito en la carta
de naturalizacion. Cuando solo tengas un apellido, anoétalo en el rengldon
correspondiente al "Apellido paterno".

RUBRO 2. TIPO DE MOVIMIENTO

Apartado 2.1 INSCRIPCION
- Apartado 2.1.1 TIPO DE SOLICITUD DE INSCRIPCION

211
TIPO DE SOLICITUD
DE INSCRIPCION

Anota dentro de este campo el numero que te corresponda de acuerdo al
siguiente listado:

1. Mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en México.

2. Inscripcion en el Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a
Salarios.

3. Sin obligaciones fiscales.

- Apartado 2.1.1.1 FECHA DE CITA

FARN Dia MES ARNO
FECHA DE CITA | || | |

Anota la fecha de presentaciéon de la inscripcidn al RFC, misma que coincide con
la fecha de tu cita y se considera para efectos del SAT como la fecha de inscripciéon
en el RFC. Las fechas se deben anotar con dos digitos para el dia, dos para el mes
y cuatro para el afo.

Ejemplo: 1de enero de 2024.

01 01 12024

- Apartado 2.1.1.2 PREGUNTAS COMPLEMENTARIAS PARA INSCRIPCION EN EL
RFC PARA PERSONAS FiSICAS

2112 PREGUNTAS COMPLEMENTARIAS PARA INSCRIPCIGN EN EL RFC PARA PERSONAS FISICAS [NO LLENAR TRATAN DOSE DE MEXICANOS QUE VIVEN EN EL EXTRANIERO SIN OBLIGACIONES FISCALES EN
MEXICO, NI PERSONAS FISICAS SIN OBLIGACIONES FISCALES)

LOS INGRESOS POR SALARIOS:

[ ] PROVIENEN DE UN PATRON EN MEXICO t J PROVIENEN DE EMBAJADAS, ORGANISMOS INTERNACIGNALES, ESTADOS EXTRANIERDS O PATRON EXTRANIERC
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Este campo Unicamente se llena si elegiste en el Apartado 2.1.1. la opcidon 2.
Inscripcion en el Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios.
Marca preferentemente con una X la opcidn que corresponda al tipo de ingresos
por salarios.

Si seleccionaste que los ingresos por salarios provienen de embajadas,
organismos internacionales, estados extranjeros o patrén extranjero, seras tu
quien presente las declaraciones mensuales y anual de ISR.

Nota: Si en el Apartado 2.11. elegiste la opcidon 1. Mexicanos que viven en el

extranjero sin obligaciones fiscales en México o la opcidon 3. Sin obligaciones
fiscales, este apartado debe ir vacio.

RUBRO 3. DATOS DE UBICACION O DOMICILIO EN MEXICO

- Apartado 3.1 CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO

31 CARACTERISTICAS DEL DOMICILIC [

Anota el nUmero que corresponda a las caracteristicas de tu domicilio, conforme a lo
siguiente:

1. Casa habitacion

2. Oficina administrativa

3. Finca

4, Otro

- Apartado 3.1.2 OTRO

EN CASO DE HABER ELEGIDO "OTRO" EN EL APARTADO
3. SEMALE LA CARACTERISTICA DEL DOMICILIO

| TIPO.DE |'

| VIALIDAD

NUM. O T NUM.O
LETRA | LETRA
EXTERIOR / INTERIOR

312

CALLE

ENTRELAS [ [ ‘
CALLESDE ) ¥DE | ) cooma |

REFERENCIAS
ADICIONALES

. z cODICO
LOCALIDAD |MUNICIPIOO | POSTAL

[en su caso) \ fALCALDIA - =

ENTIDAD { \ p ] - - |

FEDERATIVA | _‘TELEFONO] ) _| \ | TELEFONG2 )

CLAVE LAD®, NUMERC

CLAVELADA NOMERO

CORRED g
CORREG
ELECTRONICOT | ) ELECTRONICOZ2

En caso de haber elegido la opcion "Otro", especifica la caracteristica de tu domicilio.
En el campo tipo de vialidad, anota si el domicilio se encuentra ubicado en una calle,
avenida, calzada, boulevard, cerrada, callejon, circuito, retorno, autopista, carretera,
camino, entre otros.

En el campo de referencias adicionales anota los datos que permitan ubicar en forma
mas sencilla tu domicilio, ejemplos: proximidad de centros comerciales, hospitales,
escuelas, plazas publicas, monumentos, pargues, sectores, manzanas,
supermanzanas, entre otros.
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El campo de correo electronico debe contener una estructura de datos valida para
este servicio.

Nota: Si se trata de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en
México, los datos de ubicaciéon o domicilio se proporcionan directamente al asesor
fiscal en la sesion virtual.

RUBRO 4. FIRMA CONTRIBUYENTE

4 DECLARC BAJC PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS
DATOS CONTENIDOS EM ESTA FORMA OFICIAL SON CIERTOS

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE

Esta forma oficial debe ser firmada preferentemente con tinta azul por el
contribuyente.

INFORMACION ADICIONAL

El llenado del Formato de Inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes a través
de Oficina Virtual (FOV-I) lo puedes realizar en mayusculas o minusculas, a
computadora o a mano, si el llenado lo realizas de pufio letra debes hacerlo con letra
molde, legible y preferentemente en tinta color azul. No puede contener abreviaturas
en ningUn campo ni caracteres especiales como signos de admiraciéon, puntuacion,
diagonales, arrobas, asterisco, entre otros, salvo en los casos en los que el nombre asi
los contenga en el acta de nacimiento, CURP y en la identificacion oficial vigente.

5. Atiende tu cita en Oficina Virtual

Ingresa a tu sesion virtual conforme a las instrucciones sehaladas en el correo
electrénico de confirmacién de tu cita y proporciona la informacion que te solicite el
personal que atenderd el tramite.

Al finalizar el tramite, en caso de que cumplas con los requisitos, recibiras por correo
electronico el Acuse Unico de inscripcion al Registro federal de Contribuyentes y
Constancia de Situacion Fiscal.

En caso de que no cumplas con alguno de los requisitos, debes iniciar nuevamente
tu tramite.



