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1. Objetivo 
 

Poner a disposición de los mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones 
fiscales en México; personas físicas que únicamente perciban ingresos por salarios y 
en general por la prestación de un servicio personal subordinado, así como de 
personas físicas sin obligaciones fiscales, una guía que permita conocer cómo 
presentar la solicitud de inscripción en el RFC a través de Oficina Virtual. 
 
2. Agenda tu cita 

 
Consulta la disponibilidad de fecha y horarios dentro del portal de citas del SAT en 
citas.sat.gob.mx, apartado “Registrar cita”. 
 
Selecciona “Inscripción al padrón de contribuyentes personas físicas” y captura tu 
CURP, nombre completo y correo electrónico, a continuación, da clic en “Siguiente”. 
Selecciona el servicio que te corresponda de acuerdo al siguiente listado: 
 
• Oficina Virtual Inscripción de mexicanos que viven en el extranjero 
• Oficina Virtual Inscripción Personas Físicas ingresos por salarios 
• Oficina Virtual Inscripción Personas Físicas sin obligaciones fiscales 
 
Posteriormente, en Entidad federativa y Módulo selecciona “Oficina Virtual”. 
Verifica en el calendario la disponibilidad de fecha y horario (hora del centro de 
México), selecciona el que prefieras y da clic en “Generar cita”. 
Ingresa el token enviado a tu correo electrónico y da clic en Confirmar. 
Recibirás desde la cuenta de correo electrónico avisocitas@sat.gob.mx  el acuse de 
confirmación de cita en Oficina Virtual. 

 
3. Envía tu información 
 
Preferentemente antes del día y hora de tu cita, envía al correo electrónico 
oficina.virtual@sat.gob.mx o en el apartado “Consultar/Gestionar cita”, sección 
Archivos, la siguiente documentación digitalizada: 

1) CURP o, en su caso, si se trata de personas naturalizadas, carta de naturalización 
expedida por la autoridad competente debidamente certificada. 
 

2) Acuse de preinscripción al Registro Federal de Contribuyentes (opcional). 
 
3) Comprobante de domicilio en México, tal como recibo de los servicios de luz, 

gas, televisión de paga, internet, teléfono o de agua a nombre del contribuyente, 
mismo que no debe tener una antigüedad mayor a cuatro meses o cualquiera 
de los señalados en el Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones 
oficiales, comprobantes de domicilio y poderes, inciso B) Comprobante de 
domicilio, del presente Anexo.  

  

mailto:avisocitas@sat.gob.mx
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4 
 

 
 
*En el caso de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en 
México, también se acepta como comprobante de domicilio la Matrícula 
Consular de Tercera Generación vigente, emitida por las representaciones 
consulares de México en el extranjero, únicamente cuando se indique en ella un 
lugar con domicilio completo en territorio nacional. 
 

4) Identificación oficial vigente del contribuyente, como puede ser la credencial 
para votar vigente, pasaporte vigente o cualquiera de las señaladas en el 
Apartado I. Definiciones; punto 1.2. Identificaciones oficiales, comprobantes de 
domicilio y poderes, inciso A) Identificación oficial, del presente Anexo. 
*En el caso de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en 
México, también se acepta la Credencial para votar desde el extranjero vigente, 
expedida por el Instituto Nacional Electoral (antes Instituto Federal Electoral), 
así como la Matrícula Consular de Tercera Generación vigente, emitida por las 
representaciones consulares de México en el extranjero. 
 

5) Formato de inscripción al Registro Federal de Contribuyentes a través de Oficina 
Virtual (FOV-I). 
 

NOTA: La documentación debe digitalizarse a color, en formato PDF y sin que cada 
archivo exceda de 4 MB. 

4. Llenado del Formato de inscripción al Registro Federal de 
Contribuyentes a través de Oficina Virtual (FOV-I) 

 
Sigue atentamente estas instrucciones para el llenado correcto del FOV-I: 

Descarga el Formato FOV-I en la siguiente liga: 

http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripci
on.pdf 

RUBRO 1. DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL CONTRIBUYENTE  
 
- Apartado 1.1. CURP: CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE POBLACIÓN. 

 
Anota en este campo la CURP vigente a 18 posiciones. 
 

- Apartado 1.2 NOMBRE. 

 
 

http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripcion.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/documentossat/Documents/agsc/FOV_Inscripcion.pdf
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Anota tu(s) nombre(s) completo(s) como aparece(n) en el acta de nacimiento 
expedida por el Registro Civil, respeta, en su caso, las abreviaturas que dicho 
documento contenga. Si se trata de personas físicas de nacionalidad mexicana 
por naturalización, anota tu nombre completo como aparece escrito en la carta 
de naturalización. Cuando solo tengas un apellido, anótalo en el renglón 
correspondiente al "Apellido paterno". 

 
 
RUBRO 2. TIPO DE MOVIMIENTO  
 
Apartado 2.1 INSCRIPCIÓN 
- Apartado 2.1.1 TIPO DE SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN  

 
Anota dentro de este campo el número que te corresponda de acuerdo al 
siguiente listado: 
 
1. Mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en México. 
2. Inscripción en el Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a 

Salarios. 
3. Sin obligaciones fiscales. 

 
- Apartado 2.1.1.1 FECHA DE CITA 

 
Anota la fecha de presentación de la inscripción al RFC, misma que coincide con 
la fecha de tu cita y se considera para efectos del SAT como la fecha de inscripción 
en el RFC. Las fechas se deben anotar con dos dígitos para el día, dos para el mes 
y cuatro para el año. 
 
Ejemplo: 1 de enero de 2024. 
 
 
 

 
- Apartado 2.1.1.2 PREGUNTAS COMPLEMENTARIAS PARA INSCRIPCIÓN EN EL 

RFC PARA PERSONAS FÍSICAS 

 
 

 

 01       01   2024 
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Este campo únicamente se llena si elegiste en el Apartado 2.1.1. la opción 2. 
Inscripción en el Régimen de Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios. 
Marca preferentemente con una X la opción que corresponda al tipo de ingresos 
por salarios. 
Si seleccionaste que los ingresos por salarios provienen de embajadas, 
organismos internacionales, estados extranjeros o patrón extranjero, serás tú 
quien presente las declaraciones mensuales y anual de ISR. 
 
Nota: Si en el Apartado 2.1.1. elegiste la opción 1. Mexicanos que viven en el 
extranjero sin obligaciones fiscales en México o la opción 3. Sin obligaciones 
fiscales, este apartado debe ir vacío. 

 
 
RUBRO 3. DATOS DE UBICACIÓN O DOMICILIO EN MÉXICO 
 
- Apartado 3.1 CARACTERÍSTICAS DEL DOMICILIO 

 
Anota el número que corresponda a las características de tu domicilio, conforme a lo 
siguiente: 
1. Casa habitación 
2. Oficina administrativa 
3. Finca 
4. Otro 
 
- Apartado 3.1.2 OTRO 

 
 
En caso de haber elegido la opción "Otro", especifica la característica de tu domicilio. 
En el campo tipo de vialidad, anota si el domicilio se encuentra ubicado en una calle, 
avenida, calzada, boulevard, cerrada, callejón, circuito, retorno, autopista, carretera, 
camino, entre otros. 
En el campo de referencias adicionales anota los datos que permitan ubicar en forma 
más sencilla tu domicilio, ejemplos: proximidad de centros comerciales, hospitales, 
escuelas, plazas públicas, monumentos, parques, sectores, manzanas, 
supermanzanas, entre otros. 



 

7 
 

 
 
El campo de correo electrónico debe contener una estructura de datos válida para 
este servicio. 
 
Nota: Si se trata de mexicanos que viven en el extranjero sin obligaciones fiscales en 
México, los datos de ubicación o domicilio se proporcionan directamente al asesor 
fiscal en la sesión virtual. 
 
RUBRO 4. FIRMA CONTRIBUYENTE  
 

 
Esta forma oficial debe ser firmada preferentemente con tinta azul por el 
contribuyente. 
 
INFORMACIÓN ADICIONAL 
 
El llenado del Formato de Inscripción al Registro Federal de Contribuyentes a través 
de Oficina Virtual (FOV-I) lo puedes realizar en mayúsculas o minúsculas, a 
computadora o a mano, si el llenado lo realizas de puño letra debes hacerlo con letra 
molde, legible y preferentemente en tinta color azul. No puede contener abreviaturas 
en ningún campo ni caracteres especiales como signos de admiración, puntuación, 
diagonales, arrobas, asterisco, entre otros, salvo en los casos en los que el nombre así 
los contenga en el acta de nacimiento, CURP y en la identificación oficial vigente. 

 

5. Atiende tu cita en Oficina Virtual 
 

Ingresa a tu sesión virtual conforme a las instrucciones señaladas en el correo 
electrónico de confirmación de tu cita y proporciona la información que te solicite el 
personal que atenderá el trámite. 
 
Al finalizar el trámite, en caso de que cumplas con los requisitos, recibirás por correo 
electrónico el Acuse único de inscripción al Registro federal de Contribuyentes y 
Constancia de Situación Fiscal. 
 
En caso de que no cumplas con alguno de los requisitos, debes iniciar nuevamente 
tu trámite. 
 

 


